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1.

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, broj 61/18,98/19), ¢lanka 5.1 7.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (Narodne novine, broj 105/2020) te ¢lanka
29. Statuta Opcine Sopje (Sluzbeni glasnik Op¢ine Sopje, broj 1/21 i 2/22), Op¢insko vije¢e Opcine Sopje na
15. sjednici Op¢inskog vije¢a Opc¢ine Sopje, odrzanoj dana 13. veljace 2023. godine, donijelo je

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE SOPJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Sopje (u daljnjem tekstu: Pravila) ureduju se
sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja, izluCivanja i odabiranja, predaje i
pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Op¢ine
Sopje te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Sopje s rokovima cCuvanja koji
obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Opc¢ine Sopje, odnosno sve vrste gradiva
kojih je Op¢ina Sopje u posjedu.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opc¢ine Sopje od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima
osobitu zastitu.
(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine Sopje odgovoran je nacelnik Opéine Sopje.
(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Opcine Sopje obavlja Drzavni
arhiv u Virovitici te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene za zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.
(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opcine Sopje €ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne moze
dijeliti.
(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Opcine Sopje,
prenosSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog
stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje DrZavnog arhiva u Virovitici.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze
zaStite i oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, povijest,
znanost ili druge djelatnosti ili za zastitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog cega
se trajno ¢uva

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
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¢)

d)

g)

h)

y)

zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u
aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnoscu

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno
na strojno citljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivoili pretvorbom gradiva
u digitalni oblik

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo €iji je sadrzaj zapisan
u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni oblik kao
i nosac zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, ¢uva, obraduje
i isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvacéa podatke i
informacije o njima

informacijski paket Cine informacijski objekt i pripadajuc¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu
za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili
podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

izlucivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok cuvanja
istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i olaksavaju
pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno cuvanje

obuhvaca podatke i informacije o njima

informacijski paket Cine informacijski objekt i pripadajuc¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prikladnu
za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije i/ili
podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

izlu€ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok ¢uvanja
istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i olakSavaju
pretrazivanje, koristenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno cuvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i cuva
dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva koje
nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su
za jedinice gradiva upisani rokovi Cuvanja, naCin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o
postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je sljednik stvaratelja ili je gradivo strane
provenijencije odnosno sluc¢ajno je doslo u posjed i sl.)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz o¢uvanje
autenticnosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Opcine Sopje, bez obzira na
mjesto cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba ili grupa osoba, koje obavljaju
odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo

tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga, fascikl,
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z)

mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja koji skrbi
za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i =zaStitu dokumentacije.
Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina, omogucuje
dokumentiranje i zaStitu prava i interesa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje
aktivnosti unutar organizacije, osiguravazaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne
u obavljanju posla, kontinuitet poslovanja i §titi organizaciju od rizika kojima bi mogla biti izloZena

aa) vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire koje

dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)
¢)

d)

II.

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost, cjelovitost,
nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrzaj nije
mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati

¢itljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu dostupni ili
otkriveni neovlaStenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje pruza
jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu  dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude izvezena iz
informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomocu unaprijed
definiranih funkcionalnosti sustava.

OBVEZE OPCINE SOPJE KAO STVARATELJA I/ILIPOSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Op¢ina Sopje kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno gradivo
koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano te dostupno ovlastenim osobama
utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku
osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik
odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti Drzavnom arhivu u Virovitici na odobrenje

odrediti rok cuvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Op¢ine Sopje ili radom
tijela ¢iju djelatnost nastavlja

izluCiti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su
protekli rokovi Cuvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo
arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

unistiti 1 prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni oblik
ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je ishodena
potvrda o sukladnosti

osigurati prostore za odlaganje i cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom obliku i
cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prate¢a IT infrastruktura)

dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) Drzavnom arhivu u Virovitici
obavjestavati Drzavni arhiv u Virovitici o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguciti
uvid u stanje gradiva

izvijestiti Drzavni arhiv u Virovitici o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o
postupanju s gradivom.
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III. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati
tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, Sto se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti;
klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvacéeno cjelokupno
poslovanje organizacije i sva dokumentacija koja pri tome moze nastati, a pri ¢emu je potrebno
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturidokumentacije

- u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva te
ocuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije, odnosno
odrediti rokove ¢uvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izluéiti

- osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u svezi
s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.
Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Opéine
Sopje te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.
(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opcine Sopje moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje
imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.
(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Op¢ina Sopje koristi mora biti odredeno
koje se gradivo u njemu cuva te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u
sustavu.
(3) Ako Opcina Sopje posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu upravljanja
gradivom, odnosno onaj ¢ije jedinice gradiva nisu jednozna¢no identificirane, primjereno zasti¢ene i
dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o tome obavijestiti
Drzavni arhiv u Virovitici.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu,
odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom biti
¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi
koja je zaprimila jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajuci
nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doéi do
gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se Cuva trajno niti do gubitka
metapodataka o takvoj jedinici gradiva.
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Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em informacijskom

sustavu koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.
Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku iz
popisa dokumentarnog gradiva Opcine Sopje s rokovima ¢uvanja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili
osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice

(2) gradiva, podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.

(4) Op¢ina Sopje je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do

isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.
(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Op¢ine Sopje mora sadrzavati
Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.
(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog
gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji
metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama HDA, a mora sadrzavati najmanje
podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju
gradiva te podatke o dostupnosti i mogu¢im ograni¢enjima prava koriStenja.
(3) Popis treba omogucéiti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenticnosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi
jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje su nastale
ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva
najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

3.  POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 14.
(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog gradiva svih
informacijskih sustava Opc¢ine Sopje.
(2) Op¢ina Sopje jednom godisnje te uvijek po zahtjevu Drzavnog arhiva u Virovitici, dostavlja popis
cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.
(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Opc¢ina Sopje vodi i dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom obliku
Drzavnom arhivu u Virovitici na nain propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

Clanak 15.
(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski drzavni arhiv.
(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni za
provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.
(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su ocuvani autenti¢nost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, ¢itljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe
u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Opc¢ine Sopje mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede pouzdanosti i
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uporabivosti gradiva na nacin:

- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva(ocuvanje
cjelovitosti gradiva)

- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva

- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uzpostivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupcipretvorbe
odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod Op¢ine
Sopje mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim objektima koji nastaju
ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,postupak

snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj
razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem tehnickom i
organizacijskom okruzenju.

Clanak 18.
(1) Op¢ina Sopje mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak autenti¢nosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren,
visok ili vrlo visok.
(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.
(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje koje
gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na koji ih treba obaviti.
(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru cjelovitostigradiva
nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, sukladno
utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.
Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe
sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima
(3) izvorno gradivo unistiti.
(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Opc¢ine Sopje obavlja
se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Op¢ine Sopje mora biti u skladu sa ¢lankom
21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.
(1) HDA na zahtjev Op¢ine Sopje provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i
cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajuéu
potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva.
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(2) Opc¢ina Sopje je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i
cuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni te radi provjere sukladnosti dostaviti HDA Obrazac
za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Opcine Sopje duZne su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje
obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i nacin rada
Op¢ine Sopje.

(2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite, stoga se
stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve,uveze ili arhivske mape
(fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.

(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u
njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje ¢uvanje. Svaki
zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja, podataka, pravodobne obrade te
ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do predaje
u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga
svrstati u odgovarajuce arhivske jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se sljedeci podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- nazivivrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici
- rok cuvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Opéine Sopje, u fizickom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima,
obraduje, evidentira, odabire i izlucuje te osigurava od oStec¢enja i gubitka u odgovarajuéoj ustrojstvenoj
jedinici i/ili pismohrani Op¢ine Sopje.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili analognom obliku
mogu se cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako je
tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u sredenom
stanju, u tehnicki oblikovanim i oznac¢enim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva obuhvacenog
primopredajnim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica koja predaje
dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati cjelokupno
preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 24.
(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih Pravila, gradivo
se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajué¢im prostorijama pismohrane.
(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama,
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vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.
(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznacavanje tehnickih
jedinica gradiva.

Clanak 25.
U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno koriStenje
putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digitalnom obliku
potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.

(1) Op¢ina Sopje je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za pohranu i zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora uvati u zasebnom
racunalnom oblaku, zaSti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto pohrane gradiva
u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije biti izvan granica
Republike Hrvatske.

(3) Op¢ina Sopje mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.
(4) Drzavni arhiv u Virovitici nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.
(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su cista, uredna, suha, zra¢na i zasti¢ena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljivetvari, od
izvora prasenja i onec¢iS¢enja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljena odgovaraju¢im elektricnim instalacijama, sa sredi$njim isklju¢ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja
- osigurana od provale
- kojima je zaprijeCen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnogvremena
- ukojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje poZara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom iosigurava
zaStitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i slicne tehnicke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u Popisu
cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zasStitnom opremom koja omogucuje sigurno rukovanje i Stiti
ga od ostecenja.
(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima kojisu primjereni
za smjestaj gradiva.
(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.
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(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom ¢is¢enja
tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za gradivo (upotreba otvorenog
plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari,pretjerano vlazenje), pogotovo ako
gradivo nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zaStita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Op¢ina Sopje je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i o¢uvanje autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla,
Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili
navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢ommjerom
informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.
(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se cuva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti izvoz jedinica

arhivskog gradiva i pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA 11ZRADA POPISA DOKUMENTARNOG
GRADIVA SROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.
(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Opc¢ine Sopje s rokovima Cuvanja iz Clanka 1. ovih Pravila
dostavljaju se Drzavnom arhivu u Virovitici na odobrenje.
(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije
izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Opé¢ina Sopje odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju obvezu
cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i interesa, interesa
javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima
cuvanja i uputama Drzavnog arhiva u Virovitici/ HDA.

(2) Ukoliko Op¢ina Sopje posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela ¢iju djelatnost
nastavlja, duzan je utvrditi rokove cuvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Op¢ine Sopje nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu dokumentarnog gradiva
Op¢ine Sopje s rokovima ¢uvanja, Op¢ina Sopje je duzna dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.
Ukoliko Op¢ina Sopje vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili analognom obliku,
podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u fizickom ili analognom
obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG
GRADIVA

Clanak 33.
Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo sograni¢enim
rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Opcine Sopje s rokovima
cuvanja.
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Clanak 34.

(1) Izlucivanje i uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi cuvanja prema Popisu
dokumentarnoga gradiva Opc¢ine Sopje s rokovima ¢uvanja, vrsi se redovito po isteku rokova Cuvanja
temeljem:

- odobrenja Drzavnog arhiva u Virovitici kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje
gradiva po provedenom pojedinacnom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja Drzavnog arhiva u Virovitici kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima cuvanja bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenje iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Opc¢ine Sopje i na temelju odobrenog Popisa
dokumentarnog gradiva Opc¢ine Sopje s rokovima ¢uvanja.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedina¢nompostupku
za odredeno gradivo

Clanak 35.
(1) Postupak izluc¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokreée odgovorna osoba Opcine Sopje.
(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se predlaze za
izlu¢ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlu¢ivanje.
(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u fizickom ili
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi Cuvanja, ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaze
i vazeCa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva.

Clanak 36.
(1) Popis gradiva predloZenog za izlu€ivanje dostavlja se Drzavnom arhivu u Virovitici.
(2) Drzavni arhiv u Virovitici donosi rjeSenje o odobrenju izluc¢ivanja i uniStavanja gradiva u roku od trideset
dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.
(1) Izlu€eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje neovlasteni
pristup osobnim podacima.
(2) Postupak izlucivanja gradiva i uniStenje izlucenog gradiva dokumentira se biljezenjem odgovarajucih
metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.
(3) Podatke o izlu¢enom i uniStenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnogpostupka za
svaki pojedinacni postupak

Clanak 38.

(1) Op¢ina Sopje moze izluciti 1 unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak, §to mora biti posebno definirano u Popisu dokumentarnog gradiva Opcine
Sopje s rokovima Cuvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest Drzavnom arhivu u Virovitici.

8.DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA
Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine Sopje dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i
podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.
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Clanak 40.
Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

10. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM
DRZAVNOM ARHIVU

Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se Drzavnom arhivu u Virovitici sredeno, popisano, u zaokruzenim
cjelinama, tehnicki opremljeno i oznaceno i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno cuvanje.

(2) Prije predaje gradiva Opéina Sopje je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je potrebno
izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu i dostaviti Drzavnom arhivu u
Virovitici.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju Drzavnom arhivu u Virovitici tako da se oblikuje u
informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane datoteke i s njima povezane
metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima
vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.
Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik zatrajno
cuvanje, podmiruje Op¢ina Sopje.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Virovitici u roku koji nije dulji od
deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom donesenim na
temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za cuvanje klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost gradiva koje
se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neSkodljiv za unos u informacijski sustav Drzavnog
arhiva u Virovitici.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim pobiranjem
s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je to primjereno
s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Op¢ina Sopje je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u Drzavni arhiv u Virovitici prema odredbi
stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako DrZavni arhiv u Virovitici/HDA ne odredi drugaciji nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Virovitici tako da se preda odgovarajuci popis
gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje mogu provjeriti
autenticnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u
sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opc¢ine Sopje nalazi gradivo Cije bi navodenje na popisima bilo protivno odredbama
drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo oni podaci koje se prema
odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.
(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Virovitici u roku koji u
pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.
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(2) Predaje se Drzavnom arhivu u Virovitici opremljeno opremom za trajno Cuvanje i oznaceno oznakama
tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Op¢ina Sopje predaje Drzavnom arhivu u Virovitici isto gradivo
pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Op¢ini Sopje za obavljanje djelatnosti ili je uslijed
stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, Drzavni arhiv u Virovitici moze preuzeti takvo gradivo samo u
digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva Drzavnom arhivu u Virovitici

Clanak 45.
O predaji javnog arhivskog gradiva Opéine Sopje Drzavnom arhivu u Virovitici sastavlja se zapisnik,
sluzbena biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno c¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA
DOKUMENTARNIM IARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduZenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika cuvanjapojedinih
cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnomobliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku udigitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova cuvanja izradom Popisadokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom i
digitalnom obliku

- zaprimanje, oznacavanje i tehnicko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita,odabiranje trajnog i
izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi ¢uvanja

- redovno godisnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva Drzavnom arhivu u Virovitici

- obavjestavanje Drzavnog arhiva u Virovitici o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva Drzavnom arhivu u Virovitici.

Clanak 47.
Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su strucno
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.
(1) Op¢ina Sopje je duzna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno
i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Virovitici.
(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,zaposlenik drugog
tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.
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Clanak 49.
Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i
polozen ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim i

(1) arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u
arhivskoj struci te uvjetima i nac¢inu njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen strucni ispit, stjeCe pravo polaganja struc¢nog
ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim
gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog zvanja sukladno
odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i
nacinu njihova stjecanja.

V.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.
Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Opcéine Sopje
obvezne su postupati u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima te
odredbama ovih Pravila.

Clanak 51.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 52.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima,
njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se pobliZe utvrduje rukovanje i rokovi ¢uvanja
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.
Popis dokumentarnog gradiva Opc¢ine Sopje s rokovima cuvanja primjenjuje se po dobivenom odobrenju
Drzavnog arhiva u Virovitici i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva
Op¢ine Sopje, (Sluzbeni glasnik Opéine Sopje, broj 6/18).

Clanak 55.
Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine Sopje, a nakon
prethodnog odobrenja Drzavnog arhiva u Virovitici.

KLASA: 036-01/23-01/1 PREDSJEDNIK
URBROJ: 2189-10-01/1-23-1 OPCINSKOG VIJECA
Sopje, 13. veljace 2023. Sinisa Hrgovié,v.r.
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2.

Na temelju clanka 11. stavka 8. Odluke o raspolaganju nekretninama u vlasniStvu Op¢ine Sopje
(Sluzbeni glasnik Op¢ine Sopje, broj 3/15), ¢lanka 29. Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Opéine Sopje,
broj 1/21 i 2/22) a na prijedlog Povjerenstava za prodaju i davanje u zakup nekretnina u vlasnistvu Opcine
Sopje KLASA:940-01/22-01/20 URBROJ:2189-10-01/1-22-7 od 27. prosinca 2022. godine, Op¢insko vijece
Op¢ine Sopje na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 13. veljace 2023. godine, donosi

ODLUKU
o izboru najpovoljnijeg ponuditelja za kupnju nekretnina u vlasnistvu Opéine Sopje

L
Opéinsko vije¢e Opcine Sopje prihvacéa najpovoljnije ponude za kupnju nekretnina u vlasnistvu opcine
Sopje koje se pristigle na Javni natjecaj za prodaju nekretnina u vlasnistvu op¢ine Sopje KLASA:940-01/22-
01/20, URBROJ:2189-10-01/1-22-2 od 30.11.2022. godine (objavljenog u Virovitickom listu, na oglasnim
plo¢ama na podruc¢ju Opéine i web stranici Opéine www.sopje.hr) kako slijedi:

1. za nekretninu k.¢. broj 764, k.o. VaSka — najpovoljniji ponuditelj] AGROLAND d.o.o. Vladimira
Nazora 5, Suhopolje, OIB:91731844997, s cijenom ponude od 46.452,98 eura/350.000,00 kuna (fiksni
tecaj konverzije 1 EUR=7,53450 HRK).

2. za nekretninu k.¢. broj 365, k.o. Kapinci — najpovoljniji ponuditelj LU ,,FAZAN*“ Sopje — Kapinci,
Kralja Tomislava 19, 33520 Sopje, OIB:45202716707, s cijenom ponude od 1.740,13 eura/13.111,00
kuna (fiksni tecaj konverzije 1| EUR=7,53450 HRK).

I1.
Na temelju ove Odluke Op¢inski nacelnik i izabrani ponuditelj sklopit ¢e Ugovor o kupoprodaji
nekretnina u vlasnistvu Op¢ine Sopje u roku od 15 dana od dana donosenja Odluke o izboru najpovoljnijeg
ponuditelja.

I1I.

Kupac je duzan kupoprodajnu cijenu, u pravilu, platiti najkasnije u roku od 30 dana od dana zakljucenja
ugovora. U slucaju zakasnjenja u placanju ugovorene cijene, kupac je duzan uz kupoprodajnu cijenu platiti
zakonsku zateznu kamatu za vrijeme zakasnjenja.

Kupoprodajni ugovor ¢e sadrzavati odredbu da ¢e op¢ina izdati kupcu tabularnu ispravu radi uknjizbe
prava vlasniStva u zemljisSnu knjigu tek nakon isplate cjelokupne kupoprodajne cijene. Najpovoljnijem
ponuditelju uplaéeni iznos jamcevine uracunava se u kupoprodajnu cijenu.

IVv.
Ova Odluka stupa na snagu prvi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Sopje.

KLASA: 940-01/22-01/20 PREDSJEDNIK
URBROJ:2189-10-01/1-23-8 OPCINSKOG VIJECA
Sopje, 13. veljace 2023. Sinisa Hrgovié,v.r.
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3. Temeljem ¢l. 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01,

60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) te ¢lanka 29.
Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Opéine Sopje, broj 1/21 i 2/22), a sukladno odredbama Zakona o
udrugama (NN 74/14, 70/17, 98/19), Zakona o financijskom poslovanju i ra¢unovodstvu neprofitnih
organizacija — nastavno Zakon (Narodne novine, broj 121/14) i Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima
financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za op¢e dobro koje provode udruge — nastavno:
Uredba (Narodne novine, broj 26/15 i 37/21), Op¢insko vije¢e Opcine Sopje na 15. sjednici odrzanoj 13.
veljace 2023. godine, donosi

PRAVILNIK
o financiranju javnih potreba Op¢ine Sopje

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju kriteriji, mjerila i postupci za dodjelu i koriStenje sredstava proracuna
Op¢ine Sopje udrugama ¢ije aktivnosti doprinose zadovoljenju javnih potreba i ispunjavanju ciljeva i prioriteta
definiranih strateskim i planskim dokumentima Op¢ine Sopje (u daljnjem tekstu Opéina).

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na udruge, na odgovarajuéi se nacin primjenjuju i u odnosu
na druge organizacije civilnog drustva, kada su one, u skladu s uvjetima javnog natjecaja ili poziva (u nastavku
teksta: natjeCaj) za financiranje programa i projekata, prihvatljivi prijavitelji, odnosno partneri.

Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na financiranje programa i projekata ustanova ciji je
osniva¢ ili suosniva¢ Opcina. Iznosi financiranja tih programa i projekata bit ¢e definirani od strane
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Sopje kroz proracun Op¢ine i program javnih potreba.

Clanak 2.

Ako posebnim propisom nije drugacije odredeno, odredbe Pravilnika primjenjuju se kada se udrugama
odobravaju financijska sredstva proracuna Op¢ine za:
1. provedbu programa i projekata kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti definirani strateskim i
planskim dokumentima,

2. provedbu programa javnih potreba utvrdenih posebnim zakonom,

3. obavljanje odredene javne ovlasti na podru¢ju Opéine povjerene posebnim zakonom,

4. pruzanje socijalnih usluga na podrucju Opcine temeljem posebnog propisa,

5. sufinanciranje obveznog doprinosa korisnika financiranja za provedbu programa i projekata
ugovorenih iz fondova Europske unije i inozemnih javnih izvora za udruge s podrucja Op¢ine,

6. podrsku institucionalnom i organizacijskom razvoju udruga s podruc¢ja Opcine,

7. donacije i sponzorstva i

8. druge oblike i namjene dodjele financijskih sredstava iz proracuna Opcine.
Clanak 3.

Projektom se smatra skup aktivnosti koje su usmjerene ostvarenju zacrtanih ciljeva ¢ijim e se
ostvarenjem odgovoriti na uoceni problem i ukloniti ga, vremenski su ogranic¢eni i imaju definirane troSkove
1 resurse.

Programi su kontinuirani procesi koji se u nacelu izvode u duzem vremenskom razdoblju kroz niz
razlicitih aktivnosti €iji su struktura i trajanje fleksibilniji. Mogu biti jednogodisnji i viSegodisnji, a Op¢ina ce
natjecajima i javnim pozivima poticati organizacije civilnog drustva na izradu visegodisnjih programa u svrhu
izgradnje kapaciteta i razvoja civilnoga drustva u op¢ini.
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Jednodnevne i viSednevne manifestacije su aktivnosti koje provode organizacije civilnog drustva i
neprofitne organizacije s ciljem davanja dodatne ponude na podrucju Op¢ine i razvoja Op¢ine opcenito. Mogu
biti sportske, kulturne, zabavne, socijalne, humanitarne, gastronomske i druge.

Gradanske inicijative predstavljaju skup aktivnosti koje s ciljem rjeSavanja uocenog problema na dijelu
ili cijelom podrucju Opcine osmisli i provodi dio gradana Op¢ine okupljenih u mjesni odbor, udrugu, skolu i
sl, u pravilu su komunalnog ili humanitarnog karaktera, a cilj im je podizanje razine kvalitete Zivljenja u
zajednici kroz poticanje aktivnog gradanstva i koriStenje lokalnih potencijala.

IL. PREDUVJETI ZA FINACIRANJE KOJE OSIGURAVA OPCINA
Definiranje prioritetnih podrucja financiranja
Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel Opcine Sopje ¢e, u postupku donoSenja Prora¢una Opcine, prije raspisivanja
natjecaja za dodjelu financijskih sredstava udrugama, utvrditi prioritete financiranja koji moraju biti usmjereni
postizanju ciljeva definiranih strateskim i razvojnim dokumentima Op¢ine te ¢e, u okviru svojih moguénosti,
u prora¢unu Opéine osigurati financijska sredstva za njihovo financiranje, a sve u skladu s odredbama Zakona,
Uredbe i ovog Pravilnika.

Nadleznost za aktivnosti u postupku odobravanja financiranja

Clanak 5.

Za provedbu odredbi ovog Pravilnika u postupcima dodjele sredstava za financiranje programa i
projekata u sljede¢im prioritetnim podrucjima: kultura, sport, odgoj i obrazovanje, socijalna skrb, zdravstvo
nadlezan je Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Sopje.

Clanak 6.

Zadace Jedinstvenog upravnog odjela iz prethodnog ¢lanka Pravilnika, u postupku pripreme i provedbe

javnog natjecaja ili javnog poziva za dodjelu financijskih sredstava udrugama su:
. predloziti prioritete i programska podrucja natjecaja,

predloziti kriterije prihvatljivosti i uvjete prijave
predloziti natjeCajnu dokumentaciju,
javna objava i provedba natjecaja,
utvrditi prijedlog sastava procjenjivackog povjerenstva odnosno stru¢nih radnih
skupina za procjenu projekata i programa,

. razmotriti ocjene projekata i prijedloge za financiranje na temelju kriterija iz
natjecaja,

. utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekata i programa udruga,

. organizirati stru¢no pracenje provedbe projekata financiranih na temelju
natjecaja i

. pripremiti izvjeStaje o provedbi i rezultatima natjecaja Uredu za udruge.

Okvir za dodjelu financijskih sredstava i kapaciteti za provedbu natjecaja
Clanak 7.

Imajuci u vidu raspolozivi iznos financijskih sredstava planiranih u proracunu Op¢ine, namijenjen za
zadovoljenje dijela javnih potreba kroz dodjelu putem natjecaja udrugama, Opcina ¢e unaprijed predvidjeti
financijski okvir dodjele financijskih sredstava udrugama po objavljenom natjecaju, koji obuhvaca:
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e ukupan iznos raspolozivih sredstava,

e iznose predvidene za pojedina programska podrucja (djelatnosti) ako ¢e se natjeCaji raspisivati
za viSe programskih podrucja,

® najnizi i najvisi iznos pojedinacnih ugovora o dodjeli financijskih sredstava i

e ocekivani broj udruga s kojima ¢e se ugovoriti provedba programa ili projekata u okviru
pojedinog natjecaja.

Clanak 8.

Op¢ina ¢e osigurati organizacijske kapacitete i ljudske resurse za primjenu osnovnih standarda
financiranja, ugovaranja i pracenja provedbe i vrednovanja rezultata programa i projekata iz svog djelokruga.

Clanak 9.

Op¢ina ¢e, prije objave javnog poziva ili natjecaja, izraditi obrasce natjecajne dokumentacije temeljem
kojih ¢e udruge prijavljivati svoje programe ili projekte.

Opéina moze natjecajni postupak i pracenje provedbe i vrednovanja rezultata provoditi i putem
odgovaraju¢eg informacijskog sustava.

Clanak 10.

Op¢ina ¢e pri financiranju programa i projekata primjenjivati osnovne standarde planiranja i provedbe
financiranja, odnosno pracenja i vrednovanja financiranja i izvjeStavanja, definirane Uredbom.

III. MJERILA ZA FINANCIRANJE
Clanak 11.

Op¢ina ¢e dodjeljivati sredstva za financiranje programa i projekata udrugama, potencijalnim
korisnicima (u daljnjem tekstu: Korisnici) uz uvjet da:

e su upisani u odgovarajuci Registar;
e su registrirani kao udruge, zaklade, ustanove ili druge pravne osobe ¢ija temeljna svrha nije
stjecanje dobiti (organizacije civilnoga drustva )
e su se svojim statutom opredjelili za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet
financiranja i kojima promicu uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s Ustavom i zakonom;
e program/projekt/inicijativa, koji prijave na javni natjecaj/poziv Opcine, bude ocijenjen kao
znacajan (kvalitetan, inovativan i koristan) za razvoj civilnoga druStva i zadovoljenje javnih
potreba Opcine definiranih razvojnim i strateSkim dokumentima, odnosno uvjetima svakog
pojedinog natjecaja/poziva;
e su uredno ispunili obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz proracuna
Op¢ine i drugih javnih izvora;
e nemaju dugovanja s osnove placanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i
placanje poreza te drugih davanja prema drzavnom proracunu i proracunu Opéine;
e se protiv osobe odgovorne za zastupanje organizacije i voditelja programa/projekta ne vodi
kazneni postupak i nije pravomocno osuden za prekrsaje ili kaznena djela definirana Uredbom;
e op¢im aktom imaju uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te nacin
sprjecavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima,;
e imaju utvrden nacin javnog objavljivanja programskog i financijskog izvjes¢a o radu za
proteklu godinu (mrezne stranice udruge ili drugi prikladan nacin);
e imaju zadovoljavajuce organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu programa ili
projekta, programa javnih potreba, javnih ovlasti, odnosno pruzanje socijalnih usluga;
e imaju ureden sustav prikupljanja ¢lanarina te uredno predaju sva izvjes¢a Op¢ini i drugim
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institucijama.
Clanak 12.

Osim uvjeta iz prethodnog clanka Pravilnika, Op¢ina ¢e natjeCajem propisati i dodatne uvjete koje
trebaju ispunjavati udruge u svrhu ostvarivanja prednosti u financiranju, kao §to su:
e primjena sustava osiguranja kvalitete djelovanja u neprofitnim organizacijama;
e ukljucenost volonterskog rada, posebice mladih koji na taj nacin stjeCu znanja i vjestine potrebne za
ukljucivanje na trziste rada i aktivno sudjelovanje u demokratskome drustvu;
e umrezavanje i povezivanje sa srodnim udrugama, ostvarivanje medusektorskog partnerstva udruga s
predstavnicima javnog i poslovnog sektora u svrhu jacanja potencijala za razvoj lokalne zajednice i dr.

Clanak 13.

Op¢ina nece financirati programe i projekte organizacija koji se financiraju po posebnim propisima,
vjerskih i politickih organizacija te organizacija civilnog drustva koje ne zadovoljavaju uvjete propisane ovim
Pravilnikom odnosno svakim pojedinac¢no raspisanim pozivom i natje¢ajem.

Op¢ina nece iz proracuna Opcine financirati aktivnosti udruga koje se sukladno Zakonu i drugim
pozitivnim propisima smatraju gospodarskom djelatnos¢u udruga.

IV. POSTUPCI FINANCIRANJA I UGOVARANJA

Izrada i objava godisnjeg plana raspisivanja natjecaja
Clanak 14.

Nacelnik Opcine Sopje ¢e u roku od 30 dana od usvajanja proracuna za sljede¢u kalendarsku godinu,
izraditi i na mreznim stranicama Op¢ine objaviti godiSnji plan raspisivanja javnih natjecaja i drugih programa
za financiranje svih oblika programa i projekata od interesa za opée dobro koje provode udruge (u daljnjem
tekstu: godiSnji plan natjecaja), kao najavu javnih natjecaja i drugih programa financiranja programa ili
projekata udruga, koje planira provesti u tijeku jedne kalendarske godine.

Godis$nji plan natjeCaja sadrzi podatke o davatelju financijskih sredstava, podrucju, nazivu i
planiranom vremenu objave natjeCaja, ukupnom iznosu raspolozivih sredstava, rasponu sredstava
namijenjenom za financiranje pojedinog programa odnosno projekta, ocekivanom broju programa i projekata
koji ¢e se ugovoriti za financiranje i eventualno druge podatke.

Javni natjecaj
Clanak 15.

Financiranje svih programa i projekata provodi se putem natjecaja, ¢cime se osigurava transparentnost
dodjele financijskih sredstava i omogucava dobivanje Sto je moguce veceg broja kvalificiranih prijava,
odnosno odabir najkvalitetnijih programa i projekata te se Sira javnost obavjestava o prioritetnim podrucjima
djelovanja.

Clanak 16.

Financijska sredstva proracuna Opc¢ine dodjeljuju se bez objavljivanja natjecaja, odnosno izravno,

samo u iznimnim slucajevima:
e kada nepredvideni dogadaji obvezuju davatelja financijskih sredstava da u suradnji s udrugama
zurno djeluje u rokovima u kojima nije moguce provesti standardnu natjec¢ajnu proceduru i
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problem je moguce rijesiti samo izravnom dodjelom bespovratnih financijskih sredstava,

e kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju iskljucivu
nadleznost u podruc¢ju djelovanja i/ili zemljopisnog podrucja za koje se financijska sredstva
dodjeljuju, ili je udruga jedina organizacija operativno sposobna za rad na podrucju djelovanja
i/ili zemljopisnom podrucju na kojem se financirane aktivnosti provode,

e kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi kojoj su zakonom, drugim propisom ili aktom
dodijeljene odredene javne ovlasti (Crveni kriz i dr.),

e kada se prema misljenju Povjerenstva, u Cijem radu sudjeluju predstavnici Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Sopje, jednokratno dodjeljuju financijska

e sredstva do 663,61 eura za aktivnosti koje iz opravdanih razloga nisu mogle biti planirane u
godiSnjem planu udruge, a ukupan iznos tako dodijeljenih sredstava iznosi najvise 5% svih
sredstava planiranih u proracunu za financiranje svih programa i projekata udruga.

Clanak 17.

U slucajevima kada se financijska sredstva dodjeljuju bez raspisivanja javnog natjecaja ili javnog
poziva, Op¢ina i Korisnik sredstava duzni su sklopiti Ugovor o izravnoj dodjeli sredstava kojim ¢e se definirati
na koje ¢e se konkretne aktivnosti sredstva proracuna Opcine utroSiti te postivati osnovne standarde
financiranja vezane uz planiranje financijskih sredstava, ugovaranje, prac¢enje financiranja, javno objavljivanje
1 izvjesStavanje.

Sve odredbe ovog Pravilnika, Uredbe i drugih pozitivnih propisa se na odgovarajuéi nacin primjenjuju
i u slucajevima kada se financijska sredstva proracuna Op¢ine dodjeljuju bez raspisivanja javnog natjecaja ili
javnog poziva.

Dokumentacija za provedbu natjecaja
Clanak 18.

Dokumentaciju za provedbu natjeCaja (u nastavku: natjeCajna dokumentacija), na prijedlog
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Sopje, utvrduje nacelnik Opéine u okviru donosenja odluke o nacinu
raspodjele raspolozivih sredstava namijenjenih financiranju programa i projekata koje u odredenom podrucju
provode udruge.

Obvezna natje¢ajna dokumentacija obuhvaca:

o tekst natjecaja,

e upute za prijavitelje,

e obrasce za prijavu programa ili projekta:

o obrazac opisa programa ili projekta

o obrazac proracuna programa ili projekta

o obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja
o popis priloga koji se prilazu prijavi

e obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programa ili projekta

e obrazac ugovora o financiranju programa ili projekta

e obrasce za izvjeStavanje:

o obrazac opisnog izvjestaja provedbe programa ili projekta
o obrazac financijskog izvjestaja provedbe programa ili projekta.

Kao prilog financijskom planu dostavljaju se dokumenti na osnovu kojih je isti utvrden (ponude, izjave
suradnika o cijeni koStanja njihovih usluga, procjene troskova i sl.).
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Clanak 19.

Ovisno o vrsti natjecaja, Jedinstveni upravni odjel Opcine Sopje moze predloziti, a nacelnik Opcine
utvrditi da natjeCajnu dokumentaciju za prijavu programa ili projekta cine i:
1. obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo
2. obrazac zivotopisa voditelja programa ili projekta
3. obrazac izjave o programima ili projektima udruge financiranim iz javnih izvora
4. obrazac izjave izvoditelja aktivnosti naveden u opisu programskih ili projektnih aktivnosti da
je upoznat s programom ili projektom i svojim sudjelovanjem u provedbi, ako je primjenjivo.

Clanak 20.

Nacelnik Op¢ine raspisuje natjecaj a pripremu natjecajne dokumentacije za svaki poziv ili natjeCaj
provodi Jedinstveni upravni odjel Opéine Sopje, sukladno odredbama ovog Pravilnika i Pravilnika o
unutarnjem redu Op¢ine.

Clanak 21.

Sva natje¢ajna dokumentacija po svome obliku i sadrZaju mora biti u skladu s odredbama Uredbe i
ovoga Pravilnika.

Obrasci koji su sastavni dio natjecajne dokumentacije popunjavaju se putem racunala te se dostavljaju
u papirnatom obliku ili elektronickim putem koriStenjem elektronickog sustava prijavljivanja ili na drugi
prikladan elektronicki nacin.

Prijava u papirnatom obliku sadrzava obvezne obrasce vlastoru¢no potpisane od strane osobe ovlastene
za zastupanje i voditelja projekta te ovjerene sluzbenim pecatom organizacije.

Dokumentacija za prijavu u papirnatom obliku Salje se preporuceno postom ili osobno na adresu
Op¢ine Sopje, Kralja Tomislava 20, 33525 Sopje, uz napomenu (npr. naziv natjecaja).

Prijava putem elektronske poste sadrzava skenirane obvezne obrasce vlastoru¢no potpisane od strane
osobe ovlastene za zastupanje i voditelja projekta te ovjerene sluzbenim pecatom organizacije, a dostavlja se
na mail adresu navednu u natjecajnoj dokumentaciji, uz napomenu (predmet: Naziv natjecaja).

Objava natjecaja
Clanak 22.

Natjecaj s cjelokupnom natjeCajnom dokumentacijom objavljuje se na mreznim stranicama Op¢ine i
mreznim stranicama Ureda za udruge Vlade Republike Hrvatske, a obavijest o objavljenom natjecaju moze
se objaviti i u dnevnim glasilima, na drustvenim mrezama.

Rokovi za provedbu natjecaja
Clanak 23.

Natjecaj za podnosenje prijedloga projekta ili programa biti ¢e otvoren najmanje 30 dana od datuma
objave.

Ocjenjivanje prijavljenih projekta ili programa, donosenja odluke o financiranju projekata ili programa
i vrijeme potpisivanja ugovora s udrugama ¢iji su projekti ili programi prihvaceni za financiranje mora biti
dovrseno u roku od 45 dana, racunaju¢i od zadnjeg dana za dostavu prijava programa ili projekta.
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Provjera ispunjavanja formalnih uvjeta natjecaja
Clanak 24.

Po isteku roka za podnoSenje prijava na natjecaj, povjerenstvo Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Sopje pristupit ¢e postupku ocjene ispunjavanja propisanih (formalnih) uvjeta natjecaja, a sukladno
odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.
Clanak 25.

U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta natjecaja provjerava se:

e je li prijava dostavljena na pravi natjecaj ili javni poziv i u zadanome roku

e je li zatrazeni iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u natjecaju ili
javnom pozivu

e ako je primjenjivo, je li lokacija provedbe projekta prihvatljiva

e ako je primjenjivo, jesu li prijavitelj i partner prihvatljivi sukladno uputama za
prijavitelje natjecaja

e jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni obrasci te

e jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti natjecaja.

Clanak 26.

Ocjena ispunjavanja propisanih uvjeta natjeCaja ne smije trajati duze od sedam dana od dana isteka
roka za podnoSenje prijava na natjeCaj, nakon cega povjerenstvo donosi odluku koje se prijave upuéuju u
daljnju proceduru, odnosno stru¢no ocjenjivanje, a koje se odbijaju iz razloga ne ispunjavanja propisanih
uvjeta natjecaja.

Clanak 27.

Sve udruge cije prijave budu odbijene iz razloga ne ispunjavanja propisanih uvjeta, o toj €injenici
moraju biti obavijestene u roku od najvise osam dana od dana donosenja odluke, nakon ¢ega imaju narednih
osam dana od dana prijema obavijesti, podnijeti prigovor procelniku Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Sopje
koji ¢e u roku od tri dana od primitka prigovora odluciti o istome.

U slucaju prihvacanja prigovora od strane procelnika Jedinstveni upravni odjel Opcine Sopje, prijava
¢e biti upucena u daljnju proceduru, a u sluc¢aju neprihvacanja prigovora prijava ¢e biti odbijena.

Ocjenjivanje prijavijenih programa ili projekata i javna objava rezultata
Clanak 28.

Povjerenstvo za ocjenjivanje je nezavisno strucno procjenjivacko tijelo kojega mogu sacinjavati
predstavnici Opc€ine, znanstvenih i strucnih institucija, nezavisni struénjaci i predstavnici organizacija civilnog
drustva, o Cijem sastavu uzimajuéi u obzir prijedlog nadleznog Upravnog odjela, odlucuje op¢inski nacelnik.

Clanak 29.

Povjerenstvo za ocjenjivanje razmatra i ocjenjuje prijave koje su ispunile formalne uvjete natjecaja
sukladno kriterijima koji su propisani uputama za prijavitelje te daje prijedlog za odobravanje financijskih
sredstava za programe ili projekte, o kojem, uzimajuci u obzir sve ¢injenice, odlucuje opéinski nacelnik.
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Clanak 30.

Nakon donosenja odluke o programima ili projektima kojima su odobrena financijska sredstva, Op¢ina
¢e javno objaviti rezultate natjecaja s podacima o udrugama, programima ili projektima kojima su odobrena
sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja.

Op¢ina ¢e, u roku od 8 dana od donosenja odluke o dodjeli financijskih sredstava obavijestiti udruge
¢iji projekti ili programi nisu prihvaceni za financiranje o razlozima ne financiranja njihova projekta ili
programa uz navodenje ostvarenog broja bodova po pojedinim kategorijama ocjenjivanja i obrazlozZenja iz
opisnog dijela ocjene ocjenjivanog projekta ili programa.

Prigovor na odluku o dodjeli financijskih sredstava
Clanak 31.

Udrugama kojima nisu odobrena financijska sredstva, moze se na njihov zahtjev u roku od 8 dana od
dana primitka pisane obavijesti o rezultatima natjec¢aja omoguciti uvid u ocjenu njihovog programa ili projekta
uz pravo Opcine da zastiti tajnost podataka o osobama koje su ocjenjivale program ili projekt.

Clanak 32.

Op¢ina ¢e udrugama koje su nezadovoljne odlukom o dodjeli financijskih sredstava omoguciti pravo
na prigovor, §to ¢e jasno biti naznaceno i u samom tekstu natjecaja.

Clanak 33.

Prigovor se moze podnijeti isklju¢ivo na natjeCajni postupak te eventualno bodovanje nekog kriterija
s 0 bodova, ukoliko udruga smatra da je u prijavi dostavila dovoljno argumenata za drugacije bodovanje.
Prigovor se ne moZe podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visini dodijeljenih sredstava.

Clanak 34.

Prigovori se podnose Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Sopje u pisanom obliku, u roku od 8 dana
od dana dostave pisane obavijesti o rezultatima natjecaja, a odluku po prigovoru, uzimajuci u obzir sve
¢injenice donosi nacelnik Op¢ine.

Rok za donosenje odluke po prigovoru je osam dana od dana primitka prigovora.

Sklapanje ugovora o financiranju programa ili projekata
Clanak 35.

Sa svim udrugama kojima su odobrena financijska sredstva Opc¢ine ¢e potpisati ugovor o financiranju
programa ili projekata najkasnije 30 dana od dana donoSenja odluke o financiranju.

U slucaju da je odobreno samo djelomicno financiranje programa ili projekta, Jedinstveni upravni odjel
Op¢ine Sopje ima obvezu prethodno pregovarati o stavkama proracuna programa ili projekta i aktivnostima u
opisnom dijelu programa ili projekta koje treba izmijeniti, koji postupak je potrebno okoncati prije
potpisivanja ugovora. Tako izmijenjeni obrasci prijave postaju sastavni dio ugovora.

Prilikom pregovaranja Op¢ine ¢e prioritet financiranja staviti na aktivnostima koje ¢e ucinkovitije
ostvariti ciljeve iz razvojnih i strateskih dokumenata Op¢ine.

23



Broj 1 Sluzbeni glasnik 14. veljade 2023.

Clanak 36.

Ugovor se sastoji od op¢ih uvjeta, koji moraju biti isti za sve korisnike u okviru jednog javnog
natjecaja, i posebnog dijela.

Postupak ugovaranja, op¢i uvjeti koji se odnose na ugovore o dodjeli financijskih sredstava udrugama
iz javnih izvora za program ili projekt te posebni dio ugovora uredit ¢e se temeljem odredbi Uredbe i drugih
pozitivnih propisa RH i Op¢ine.

Op¢im uvjetima koji se odnose na ugovore o dodjeli bespovratnih financijskih sredstava udrugama
utvrduju se opcée obveze, obveza dostavljanja podataka i financijskih i opisnih izvjesStaja, odgovornost, sukob
interesa, povjerljivost, javnost i vidljivost, vlasniStvo/koriStenje rezultata i opreme, procjena i praéenje
projekta, izmjene i dopune ugovora, prijenos prava, provedbeni rok programa ili projekta, produzenje,
odgadanje, visa sila i rok dovrsetka, raskid ugovora, rjeSavanje sporova, opravdani troskovi, placanje i kamata
na zakasSnjelo placanje, racuni i tehnicke i financijske provjere, konacni iznos financiranja od strane davatelja
financijskih sredstava, te povrat sredstava i pripadajucih kamata i sredstva za osiguranje povrata sredstva u
slucaju ne vra¢anja neutrosenih ili nenamjenski utroSenih sredstava.

Posebni dio ugovora ¢ine specifi¢nosti svakog ugovora kao §to su ugovorne strane, naziv programa ili
projekta, iznos financiranja, rokovi provedbe i slicno.

Pracenje provedbe odobrenih i financiranih programa i projekata i vrednovanje provedenih natjecaja
Clanak 37.

Op¢ina ¢e u suradnji s korisnikom financiranja, s ciljem posStovanja nacela transparentnosti troSenja
proracunskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za uloZena sredstva pratiti provedbu financiranih programa
ili projekata udruga, sukladno Zakonu o udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Zakona o financijskom
poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi, ovom Pravilniku i drugim pozitivnim propisima.

Kroz postupke pracenja ¢e se razvijati partnerski odnos izmedu davatelja financijskih sredstava i
udruge kao provoditelja projektnih i programskih aktivnosti, a na temelju pracenja i vrednovanja rezultata
pojedinacnih programa i projekta, u cilju utvrdivanja ucinkovitosti ulaganja i razine promjena koje su se u
lokalnoj zajednici odnosno u drustvu dogodile zahvaljujuci provedbi potpore, Opéina ¢e vrednovati rezultate
i ucinke cjelokupnog javnog natjecaja ili javnog poziva i planirati buduée aktivnosti u pojedinom prioritetnom
podrudju financiranja.

Clanak 38.

Pracenje ¢e se vrsiti na dva nacina: odobravanjem opisnih i financijskih izvjes¢a korisnika sredstava
te kontrolom “na licu mjesta” od strane sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Sopje, u dogovoru s
korisnikom sredstava.

Clanak 39.

Izvjes¢a koja je korisnik duZzan dostaviti na propisanim obrascima i u propisanim rokovima a
najkasnije do kraja veljace tekuée godine za prethodnu godinu.

Clanak 40.

Izvjes¢a se podnose na za to definiranim obrascima.

Uz opisna izvjeS¢a mogu se dostaviti popratni materijali kao Sto su isjecci iz novina, video zapisi,
fotografije i dr.

U financijskom izvjestaju navode se cjelokupni troskovi programa, projekta ili inicijative, neovisno o
tome iz kojeg su izvora financirani. Obvezno se dostavljaju i dokazi o nastanku troska podmirenog iz sredstava
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Op¢ine (preslici faktura, ugovora o djelu ili ugovora o autorskom honoraru s obra¢unima istih) te dokazi o
placanju istih (preslik naloga o prijenosu ili izvoda sa Ziro racuna).

Izvjes¢e u odnosu na svaki potpisani ugovor dostavlja se na pregled elektronickim putem, a na isti
nacin moguce je dostaviti svu propisanu popratnu dokaznu dokumentaciju i obvezne priloge.

Na zahtjev op¢ine i/ili ostalih pravnih osoba koje Op¢ina za to ovlasti korisnik je duZan dostaviti svu
potrebnu ozvornu dokumentaciju i obvezne priloge u iz

Clanak 41.

Vrednovanje provedenog programa ili projekta u pravilu provodi i sam korisnik financijskih sredstava
dodatnim analizama rezultata programa ili projekta (samovrednovanje, anketni upitnici i dr.).

Zabrana dvostrukog financiranja
Clanak 42.

Bez obzira na kvalitetu predloZzenog programa ili projekta Opcine nece dati financijska sredstva za
aktivnosti koje se ve¢ financiraju iz nekog javnog izvora i po posebnim propisima - kada je u pitanju ista
aktivnost, koja se provodi na istom podrucju, u isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o
koordiniranom sufinanciranju iz viSe razli¢itih izvora.

V. PRIHVATLJIVOST TROSKOVA, MODELI FINANCIRANJA I UDIO SUFINANCIRANJA

Clanak 43.

Odobrena financijska sredstva financijske potpore korisnik je duzan utrositi iskljucivo za realizaciju
programa/projekta/manifestacije/inicijative utvrdenog Prorac¢unom i Ugovorom.

Sredstva se smatraju namjenski utroSenim ako su koristena iskljucivo za financiranje prihvatljivih i
opravdanih troskova u realizaciji programa utvrdenog ugovorom.

Svako odstupanje od proracuna bez odobrenja Upravnog odjela za financije, raCunovodstvo, druStvene
djelatnosti i EU fondove Op¢ine Sopje smatrat ¢e se nenamjenskim troSenjem sredstava.

Prihvatljivi troskovi
Clanak 44.

Prihvatljivi troskovi su troskovi koje je imao korisnik financiranja, a koji ispunjavaju sve slijedece
kriterije:
. nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa ili projekta u skladu s ugovorom,
osim troskova koji se odnose na zavrsne izvjestaje, troskova revizije i troSkova vrednovanja, a
placeni su do datuma odobravanja zavrSnog izvjestaja. Postupci javne nabave za robe, usluge
ili radove mogu zapoceti prije pocetka provedbenog razdoblja, ali ugovori ne mogu biti
sklopljeni prije prvog dana razdoblja provedbe ugovora;

. moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proracunu projekta ili programa,

. nuzni su za provodenje programa ili projekta koji je predmetom dodjele financijskih
sredstava,

. mogu biti identificirani i provjereni i koji su racunovodstveno evidentirani kod
korisnika financiranja prema vaze¢im propisima o racunovodstvu neprofitnih organizacija,

. trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog financijskog

upravljanja, osobito u odnosu na Stedljivost i u¢inkovitost.
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Clanak 45.

U skladu s opravdanim troskovima iz prethodnog ¢lanka i kada je to relevantno za postivanje propisa
0 javnoj nabavi, opravdanim se smatraju slijede¢i izravni troskovi udruge i njezinih partnera, kada su
neposredno povezani uz provedbu pojedinih aktivnosti predlozenog programa:

e troskovi zaposlenika angaziranih na programu ili projektu koji odgovaraju stvarnim izdacima
za place te porezima i doprinosima iz place i drugim troskovima vezanim uz plaéu, sukladno
odredbama ovog Pravilnika i Uredbe;

e putni troskovi i troSkovi dnevnica za zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u projektu ili
programu, pod uvjetom da su u skladu s pravilima o visini iznosa za takve naknade za korisnike
koji se financiraju iz sredstava drzavnog proracuna;

e troskovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih) namijenjenih
iskljuéivo za program ili projekt, te troskovi usluga pod uvjetom da su u skladu s trziSnim
cijenama;

e troskovi potrosne robe;

e troskovi podugovaranja;

e troskovi koji izravno proistjecu iz zahtjeva ugovora ukljuéujuci troskove financijskih usluga
(informiranje, vrednovanje konkretno povezano s projektom, revizija, umnozavanje,
osiguranje, itd.).

Clanak 46.

Osim izravnih, korisniku sredstava se moze odobriti i pokrivanje dijela neizravnih troskova kao Sto su:
energija, voda, uredski materijal, sitan inventar, telefon, posta i drugi indirektni troskovi koji nisu povezani s
provedbom programa, u maksimalnom iznosu do 25% ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz prora¢una
Opéine.

Vrijednost volonterskog rada i doprinosa u naravi

Clanak 47.

Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navesti u proracunu programa ili projekta, ne predstavljaju
stvarne izdatke i nisu opravdani troskovi. Ukoliko drugacije nije navedeno u ugovoru o dodjeli financijskih
sredstava, doprinosi u naravi ne mogu se tretirati kao sufinanciranje od strane udruge.

Troskovi zaposlenika koji rade na projektu ili programu ne predstavljaju doprinos u naravi i mogu se
smatrati kao sufinanciranje u proracunu projekta ili programa kada ih plac¢a korisnik ili njegovi partneri.
Ukoliko opis programa ili projekta predvida doprinose u naravi, takvi se doprinosi moraju osigurati.

Clanak 48.

Kada se tako utvrdi uvjetima natjecaja i ugovorom, doprinos rada volontera moze biti priznat kao oblik
sufinanciranja.

Ako nije drugacije izraCunata vrijednost pojedine vrste usluga, vrijednost volonterskog rada odreduje
se u jednakom iznosu za sve potencijalne prijavitelje programa i projekata u iznosu koji je dobiven dijeljenjem
iznosa prosjecne mjesecne neto place s prosjecnim brojem radnih sati u mjesecu.

Korisnik koji ¢e na provedbi programa ili projekta angazirati volontere moze odrediti stvarnu
vrijednost volonterskog rada (npr. prema internim smjernicama organizacije koje sluze za odredivanje placa
zaposlenika) koja moze biti i ve¢a od navedenog prihvatljivog iznosa, ali za potrebe izvjesStavanja o
pokazateljima provedbe programa ili projekata, korisnik ¢e izvjeStavati samo u okvirima u ovom c¢lanku
navedene vrijednosti volonterskog sata.
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Neprihvatljivi troskovi
Clanak 49.

Neprihvatljivim troskovima projekta ili programa smatraju se:

e dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;

e dospjele kamate;

o stavke koje se ve¢ financiraju iz javnih izvora;

e kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuzno za izravno provodenje
projekta/programa, kada se vlasni§tvo mora prenijeti na udrugu i/ili partnere najkasnije po
zavrsetku projekta/programa;

e gubitci na teCajnim razlikama;

e zajmovi tre¢im stranama;

e troskovi smjestaja (osim u slucaju viSednevnih i medunarodnih programa ili u iznimnim
slu¢ajevima kada se kroz pregovaranje s Upravnim odjelom za financije, racunovodstvo,
drustvene djelatnosti i EU fondove Op¢ine Sopje dio tih troskova moze priznati kao prihvatljiv
trosak),

e troskovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pica (osim u iznimnim sluc¢ajevima kada se kroz
pregovaranje s nadleznim upravnim tijelom Opcine svi ili dio tih troSkova moze priznati kao
prihvatljiv).

Modeli plaéanja
Clanak 50.

Op¢ina Sopje ¢e svakim pojedinacnim natjecajem definirati model, odnosno nacine i postupke
placanja, sukladno odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.

Udio sufinanciranja programa ili projekta
Clanak 51.

Op¢ina ¢e svakim pojedina¢nim natjeCajem definirati obvezu i minimalni postotak sufinanciranja
provedbe projekta ili programa od strane korisnika financiranja.

VI. VRIJEME TRAJANJA FINANCIRANJA

Clanak 52.

Sva financijska sredstva koje Op¢ina dodjeljuje putem natjecaja odnose se, u pravilu, na aktivnosti
koje ¢e se provoditi u kalendarskoj godini za koju se raspisuju, osim visegodiSnjeg financiranja koje se
odobrava na rok do Cetiri (4) godine, §to ¢e se definirati samim natjecajem.

Visegodisnje financiranje iz stavka 1. ovog ¢lanka ugovara se na godiSnjoj razini, s propisanim
programskim i financijskim vrednovanjem koriStenja financijske potpore Op¢ine u prethodnom vremenskom
razdoblju.

Korisnici kojima Op¢ina odobri viSegodisnja financijska sredstva iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu tu
istu vrstu potpore zatraziti i ostvariti tek kad istekne prethodna visegodisnja potpora Opcine.

Nastavak financiranja visegodisnjih programa i iznos potpore u narednoj godini ovisi o rezultatima
pracenja i vrednovanja aktivnosti realiziranih u okviru tog programa u tekucoj godini, o ¢emu odluku donosi
nacelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Sopje, sukladno podnesenim izvjes¢ima, a u skladu s
odredbama Uredbe i ovog Pravilnika.

Op¢ina ¢e poticati korisnike visSegodisnjeg financiranja na izradu programa samofinanciranja koji ¢e
omoguciti njihovu odrZivost i razvoj.
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Clanak 53.

Korisnici viSegodiSnjeg financiranja Op¢ine mogu se u razdoblju trajanja financiranja javiti na druge
natjecaje i pozive Opcine iskljuCivo kroz predlaganje drugih projekata, inicijativa i manifestacija u tom i
ostalim programskim podruc¢jima.

VII. NAJVISI UKUPAN IZNOS FINANCIJSKIH SREDSTAVA 1 ISPLATA ODOBRENIH
SREDSTAVA

Clanak 54.

Visina sredstava koje ¢e svaki korisnik financijskih sredstava ostvariti iz proracuna Opcine bit Ce
definirana kroz proceduru propisanu ovim Pravilnikom, u skladu s Kriterijima za svako pojedino podrucje
raspisano Javnim pozivom.

VIII. OBVEZA DOKUMENTIRANJA PROJEKTNIH AKTIVNOSTI , KONACAN IZNOS
FINANCIRANJA I POVRAT SREDSTAVA

Obveza dokumentiranja projektnih aktivnosti od strane korisnika financiranja
Clanak 55.

Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne i redovite racune vezane uz provodenje projekta ili
programa koriste¢i odgovarajuce racunovodstvene sustave sukladno o propisima o racunovodstvu neprofitnih
organizacija.

Racuni i troskovi vezani uz projekt ili program moraju biti lako prepoznatljivi i provjerljivi. To se
moze ostvariti koriStenjem odvojenih racuna za dani projekt ili program ili osigurati da se troskovi vezani uz
projekt ili program mogu lako identificirati i pratiti do i unutar racunovodstvenih i knjigovodstvenih sustava
udruge.

Clanak 56.

Korisnik financiranja je obvezan omoguciti davatelju financijskih sredstava, inspektorima
proracunskog nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim revizorima koji vr$e provjere sukladno Uredbi
da provjere, ispitivanjem dokumenata ili putem kontrola na licu mjesta, provodenje projekta ili programa i po
potrebi izvrSe reviziju na temelju pratece dokumentacije za racune, raCunovodstvene dokumente i sve ostale
dokumente relevantne za financiranje projekta ili programa, i u razdoblju od sedam godina nakon zavrsne
isplate.

Clanak 57.

Korisnik financiranja je obvezan dopustiti proracunskom nadzoru i svim vanjskim revizorima koji vrse
nadzor temeljem Uredbe da na licu mjesta izvrse provjere i nadzor u skladu s postupcima sadrzanim u vaze¢im
propisima za zastitu financijskih interesa Republike Hrvatske od prevara i drugih nepravilnosti. Radi toga
korisnik ¢e omoguditi odgovaraju¢i pristup osoblju ili predstavnicima davatelja financijskih sredstava,
proracunskom nadzoru kao i svim vanjskim revizorima koji vr§e provjere i nadzor sukladno Uredbi mjestima
i lokacijama na kojima se provodi program ili projekt, ukljucujuéi njegovim informatickim sustavima te svim
dokumentima i bazama podataka vezanim uz tehniCko i financijsko upravljanje projektom/programom te
poduzeti sve mjere da olaksa njihov rad.

Clanak 58.
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Pored izvjestaja navedenih u ovom Pravilniku, dokumenti koje je korisnik financiranja duzan dati na
raspolaganje u slucaju nadzora ukljucuju:
° popis ¢lanova i podatke o uplac¢enim ¢lanarinama;
° rac¢unovodstvenu evidenciju (kompjuterski ili ruéno obradenu) iz racunovodstvenog
sustava udruge, poput glavne knjige, pomo¢nih knjiga, platnih lista, popisa imovine i obveza i
drugih relevantnih ra¢unovodstvenih podataka;

. dokaze o postupcima nabave poput natjeCajne dokumentacije, ponuda od
sudionika natjecaja i izvjestaja o procjenama;

. dokaze o obvezama poput ugovora i drugih obvezuju¢ih dokumenata;

. dokaze o isporucenim uslugama, poput odobrenih izvjestaja, narudzbenica, prijevoznih

karata (ukljuuju¢i aerodromske potvrde), dokaze o sudjelovanju na seminarima,
konferencijama i tecajevima (ukljucujuéi relevantnu dokumentaciju i dobivene materijale,
potvrde,), itd.;

. dokaze o primitku roba, poput potvrda o isporuc¢enoj robi dobavljaca;

. dokaze o zavrSetku radova, poput potvrda o prihvacanju ili primopredajnih zapisnika;
. dokaze o kupnji, poput ra¢una i priznanica,

. dokaze o uplatama poput bankovnih izvoda, potvrda o skidanju sredstava s racuna,
dokaze o pla¢anju podugovaraca,

. evidenciju o zaposlenicima i njihovim pla¢ama, poput ugovora, platnih lista, radnih

lista, a za zaposlenike koji su angazirani na temelju ugovora o radu na odredeno vrijeme,
pojedinosti o primanjima uz potvrdu odgovorne osobe, prikazano po stavkama bruto primanja,
naknada za zdravstveno i mirovinsko osiguranje, osiguranje i neto primanja.

Konacan iznos financiranja od strane Opcine
Clanak 59.

Konacan iznos sredstava koji Op¢ina treba isplatiti korisniku financiranja ne moze biti ve¢i od najviseg
iznosa bespovratnih sredstava navedenih u ugovoru ¢ak i ako ukupan zbroj opravdanih troSkova premasi
procijenjeni ukupan proracun naveden u obrascu proracuna programa ili projekta.

Kao dopuna i bez prejudiciranja prava na raskid ugovora sukladno odredbama Uredbe i ovog
Pravilnika, davatelj financijskih sredstava ¢e, temeljem obrazlozene odluke ako se projekt ili program ne
provodi ili se neadekvatno, djelomic¢no ili s odlaganjem provodi, smanjiti bespovratna sredstva prvobitno
predvidena u skladu sa stvarnim provodenjem projekta ili programa pod uvjetima sadrzanim u ugovoru.
Povrat sredstava

Clanak 60.

Op¢ina ¢e od Korisnika financiranja u pisanom obliku zatraziti povrat sredstava za provedbu
odobrenog programa ili projekta u slucaju kada utvrdi da Korisnik financiranja:
e nije realizirao program ili projekt utvrden prora¢unom i ugovorom,
e nije utroSio sva odobrena sredstva,
e sredstva nije koristio namjenski,
e iz neopravdanih razloga nije podnio izvjes¢e u propisanom roku.

Clanak 61.

Korisnik financiranja ¢e Op¢ini, najkasnije u roku od 45 dana od primitka zahtjeva, sukladno uputama
davatelja financijskih sredstava da to ucini vratiti sve iznose uplacene preko utvrdenog konacnog iznosa kao
i sva neutrosena sredstva te nenamjenski utroSena sredstva.
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Ukoliko korisnik ne vrati sredstva u roku koja je utvrdila Op¢ina, Op¢ina ¢e povecati dospjele iznose
dodavanjem zatezne kamate.

Iznosi koji se trebaju vratiti davatelju financijskih sredstava mogu se prebiti bilo kojim potrazivanjem
koje korisnik financiranja ima prema Op¢ini. To nece utjecati na pravo ugovornih stranaka da se dogovore o
plac¢anju u ratama.

Clanak 62.

U slucaju kada korisnik financiranja nije vratio sredstva sukladno odredbama Uredbe i ovog
Pravilnika, Op¢ina ¢e aktivirati sredstva osiguranja placanja koje je korisnik financiranja sukladno uvjetima
natjecaja dostavio prije potpisivanja ugovora.

Sredstva osiguranja placanja koja ne budu realizirana, vra¢aju se korisniku financiranja nakon
odobrenja konacnog izvjestaja o provedbi programa ili projekta.

Clanak 63.

U slucaju kada korisnik financiranja ne vrati sredstava Op¢ini, Op¢ina ¢e donijeti odluku da prijave
koje na natjecaj pristignu od strane tog prijavitelja u narednom razdoblju ne uzme u razmatranje.
U tom slucaju, takva odredba mora biti istaknuta u natjecaju.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 64.

Korisnik financiranja ne smije sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidzbi politicke stranke, koalicije
ili kandidata, davati izravnu potporu politickoj stranci, koaliciji ili kandidatu niti prikupljati financijska
sredstva za financiranje politickih stranaka, koalicija ili kandidata za sve vrijeme trajanja ugovora.

Clanak 65.

Odredbe natjecajne dokumentacije vezane za financiranje udruga sredstvima proracuna Opcine koje
nisu definirane ovim Pravilnikom ili su u suprotnosti s odredbama snaznijih akata (Uredba i Zakona),
primjenjivat ¢e se direktno na nacin kako su ih definirale odredbe tih akata.

Clanak 66.

Zaduzuje se Jedinstveni upravni odjel Opcéine Sopje nadlezan za provedbu natjecaja, da u roku od 60
dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika, pripreme prijedloge natjeCajne dokumentacije definirane
ovim Pravilnikom.

Clanak 67.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o financiranju javnih potreba Opcine
Sopje (sluzbeni glasnik Opc¢ine Sopje, broj 8/19).

Clanak 67.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Sopje.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SOPJE

KLASA: 230-01/23-01/2 PREDSJEDNIK
URBROYJ: 2189-10-01/1-23-2 OPCINSKOG VIJECA
Sopje, 13. veljace 2023. SiniSa Hrgovi¢, v.r.
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Na temelju ¢lanka 12. stavak 3. i ¢lanka 13. stavak 4. Zakona o zastiti od poZzara (Narodne novine,
broj 92/10), Procjene ugrozenosti od pozara i tehnoloskih eksplozija i Plana zastite od pozara Opéine Sopje,
Godisnjeg provedbenog plana unapredenja zastite od poZara za podruéje VirovitiCko-Podravske zupanije za
2023.godinu KLASA: 245-01/22-01/08 URBROJ: 2189/1-03/03-22-4 od 15. prosinca 2022. godine i ¢lanka
29. Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sopje, broj 1/21 i 2/22) Opcinsko vijec¢e Opéine Sopje na
svojoj 15. sjednici, odrzanoj dana 13. veljace 2023. godine donijelo je

GODISNJI PROVEDBENI PLAN
unaprjedenja zaStite od poZara za podrucje Op¢éine Sopje za 2023. godinu

L
U ostvarivanju prava i obveza u podrucju zastite od pozara sukladno Zakonu o zastiti od pozara

(,,Narodne novine*, broj 92/10, 114/22), au skladu s Procjenom ugrozenosti od pozara i tehnoloskih eksplozija
Opc¢ine Sopje utvrduje se Provedbeni plan unaprjedenja zastite od pozara.

Cilj ¢e se posti¢i odgovaraju¢im poduzimanjem Sirokog raspona preventivnih mjera (Sumarskih,
agronomskih, organizacijskih, promidzbenih, inspekcijskih) za sprjeCavanje nastanka pozara (a time i smanjiti
broj pozara) i razvojem odgovarajucih elemenata (u ljudstvu, tehnici i opremi) operativnih snaga za gasenje
pozara. Zajednickim djelovanjem i provedbom preventivnih i operativnih mjera u konacnici ¢e se utjecati na
smanjenje broja poZzara te sprijeciti i umanjiti naruSavanje bioloske i krajobrazne raznolikosti i podrzati trajno
odrzivi razvoj ekosustava.

Svi subjekti obvezni su provoditi svoje zadace kontinuirano tijekom cijele godine na podrucju svoje
nadleznosti, i time duzni dati svoj doprinos u provedbi preventivnih i operativnih (kurativnih) mjera zastite
od pozara.

I1.
U cilju unapredenja zastite od pozara na podrucju Op¢ine Sopje potrebno je u 2023. godini provesti
sljedece organizacijske, tehnicke i urbanisticke mjere:

1. Organizacijske mjere
1.1. Vatrogasne postrojbe

1.1.1.  Sukladno izracunu o potrebnom broju vatrogasaca iz Procjena ugrozenosti od pozara i
tehnoloskih eksplozija Op¢ina Sopje osigurati ¢e potreban broj operativnih vatrogasaca.
Operativni vatrogasac moze biti profesionalni, dobrovoljni i sezonski vatrogasac uz
zadovoljenje uvjeta propisanih clankom 41. 1 43. Zakona o vatrogastvu (,,Narodne novine* broj
125/19).

Izvrsitelj: VZO, DVD

1.1.2. U VZO-u Sopje, DVD-ima koji djeluju na podruc¢ju Op¢ine Sopje osigurati djelotvornu i
pravodobnu operativnost vatrogasnih postrojbi kao i cjelovitu prostornu pokrivenost Opcine u
slucaju pozara.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine
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1.1.3. Odrzavati sjednice zapovjednistva VZO-u Sopje i DVD-ima koji djeluju na podrucju Opcine
Sopje i na istima uskladiti planove za provodenje zadac¢a iz podrucja zastite od pozara i razraditi
odgovarajuce operativne planove aktivnog ukljucenja svih subjekata zastite od pozara. Razraditi
sustav pripravnosti s obzirom na indeks opasnosti kao i plansko ukljuc¢ivanje svih snaga i resursa
u intervencije.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine

1.1.4. Organizirati osposobljavanje i usavrSavanje za vatrogasce, savjetovanja i seminare za dodatno
educiranje vatrogasaca i zapovjedni$tva u svrhu ucinkovitije provedbe svih planiranih aktivnosti.
Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine

1.1.5. Izvrsiti struéni nadzor nad stanjem opremljenosti i osposobljenosti dobrovoljnih vatrogasnih
drustava na podruc¢ju Opcine Sopje.
Izvrsitelj: zapovjednik VZO Sopje, zapovjednici DVD-a sa podruc¢ja Opcine

1.1.6. Proracunom Opc¢ine Sopje planirati financijska sredstva za redovito funkcioniranje, opremanje,
osposobljavanje i uvjezbavanje vatrogasnih postrojbi na podru¢ju Opcine Sopje.
Izvrsitelj: Op¢ina Sopje

1.2. Normativni ustroj zastite od poZara

1.2.1. Op¢ina Sopje duzna je imati organiziranu dimnjacarsku sluzbu na svom podruc¢ju sukladno
vazeéim propisima.
Izvrsitelj: Opcina Sopje — Strucne sluzbe Opcine Sopje

1.2.2. Uskladiti Procjenu ugrozenosti i Plan zastite od pozara Op¢ine Sopje sa odredbama
Zakona o zastiti od pozara.
Izvrsitelj: Strucne sluzbe Opcine Sopje

2. Tehnic¢ke mjere
2.1. Vatrogasna oprema i tehnika

2.1.1. Opremanje vatrogasnih postrojbi izvrsiti sukladno vaze¢im propisima. Za potrebe vatrogasnih
postrojbi osigurati odgovarajuca spremista za vatrogasna vozila i tehniku.
Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine

2.1.2. Zaucinkovito i uspjesno djelovanje vatrogasaca od trenutka uzbunjivanja i pocetka intervencije
do lokaliziranja i gaSenja pozara, potrebno je sukladno pravilima vatrogasne struke osigurati i
potrebnu vatrogasnu opremu za brzo takticko djelovanje.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine

3. Urbanisticke mjere

3.1. U postupku izrade i donoSenja prostorno planske dokumentacije (prvenstveno provedbene),
ovisno o razini prostornih planova, obvezno je utvrditi mjere zastite od pozara sukladno vaze¢im
propisima.

Izvrsitelj: Strucne sluzbe Opcine Sopje

3.2. U naseljima sustavno poduzimati potrebne mjere kako bi prometnice i javne povrsine bile uvijek
prohodne u svrhu nesmetane intervencije. U ve¢im kompleksima pravnih osoba osigurati stalnu
prohodnost vatrogasnih pristupa i putova evakuacije.
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3.3.

3.4.

3.5.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine, Strucne sluzbe Opcine Sopje
Za gaSenja pozara potrebno je osigurati minimalno potrebne koli¢ine vode za gasenje pozarai tlak
u hidrantskoj mrezi, sukladno vaze¢im propisima.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Op¢ine , Strucne sluzbe Opc¢ine Sopje

Postojecu hidrantsku mrezu uskladivati s vaze¢im propisima.

Izvrsitelj: Strucne sluzbe Opéine Sopje

Urediti prilaze za vatrogasna vozila i pristupe do povrsine voda koje svojom izdasnoscu
udovoljavaju potrebama kod gasenja pozara, a u svrhu crpljenja vode za potrebe gaSenja pozara.
Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrué¢ja Opéine , Strucne sluzbe Opcéine Sopje

. Mjere zastite odlagaliSta komunalnog otpada

4.1.

4.2.

Otpad se, sukladno ¢lanku 83. Zakona o odrzivom gospodarenju otpadom (Narodne novine* broj
94/13, 73/17, 14/19 1 98/19) smije skladistiti, uporabljivati i/ili zbrinjavati samo u gradevinama i
uredajima odredenim za tu namjenu.

Za sva postojeca odlagalista otpada koja ne zadovoljavaju uvjete utvrdene Pravilnikom o nacinima i
uvjetima odlaganja otpada, kategorijama i uvjetima rada za odlagaliSta otpada (,,Narodne

novine® broj 114/2015) potrebno je izraditi plan sanacije i/ili zatvaranja odlagaliSta prema uvjetima
iz Pravilnika.

Izvrsitelj: Opéina Sopje

U slucaju nastajanja poZara na odlagaliStu otpada osigurati gasenje pozara u najkracem moguéem
roku, putem vatrogasne postrojbe koja ¢e pristupiti gasenju na siguran nacin. U slucaju Sirenja
pozara u dubinu odlagaliSta osigurati radni stroj pogodan za izvodenje zahvata potrebnih za
osiguranje pristupa ZariStu pozara.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine

. Organizacijske i administrativne mjere zastite od pozara na otvorenom prostoru

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Sukladno vaze¢im propisima koji reguliraju zastitu od pozara na otvorenom prostoru, nuzno je urediti
okvire ponasanja na otvorenom prostoru, posebice u vrijeme povecane opasnosti od pozara kroz
donosenje odluka koje ureduju uvjete i nacine spaljivanja poljoprivrednog i drugog gorivog otpada
biljnog porijekla na otvorenom prostoru.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine

Koristiti sve oblike javnog priop¢avanja (radio, televizija, tisak, plakati, letci i sli¢no), sustavno i
redovito obavjeStavati 1 upozoravati stanovni$tvo na potrebu provodenja preventivnih mjera zastite
od pozara.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opcine

Organizirati savjetodavne sastanke sa svim sudionicima i obveznicima provodenja zastite od pozara
u cilju poduzimanja potrebnih mjera, kako bi se opasnost od nastajanja i §irenja pozara smanjila na
najmanju mogucéu mjeru.

Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Op¢ine, Strucne sluzbe Opcine Sopje

Kontinuirano azurirati akte sa sadrzanim potrebnim mjerama za uredivanje i odrzavanje
poljoprivrednih rudina, sukladno odredbama clanka 12. Zakona o poljoprivrednom zemljistu
(,,Narodne novine* broj 20/18, 115/18, 98/19)
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Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine, Strucne sluzbe opéine Sopje

5.5. Obvezno je osigurati redovito odrzavanje (CiS¢enje) vodotokova i gradevina za melioracijsku
odvodnju sukladno vaze¢em Planu upravljanja vodama Hrvatskih voda.
Izvrsitelj: VZO Sopje, DVD-a sa podrucja Opéine, strucne sluzbe

5.6. Bunari i ostale prirodne pricuve vode koje se mogu koristiti za gasenje poZara na otvorenom prostoru
moraju se redovito Cistiti, a prilazni putovi za vatrogasna vozila odrzavati prohodnima.
Izvrsitelj: strucne sluzbe

5.7. U slucaju nastajanja poZara na otvorenom prostoru, pravne osobe ¢ije su gradevine ili uredaji locirani
u neposrednoj blizini pozara duzne su dati na raspolaganje svoju opremu i mehanizaciju za potrebe
radova na sprjeCavanju Sirenja pozara ili za njegovo gasenje.

Izvrsitelj: pravne osobe u neposrednoj blizini pozara

5.8. Obvezan je nadzor i skrb nad lokalnim cestama te zemljiSnim pojasom uz cestu. Zemlji$ni pojas uz
ceste mora biti Cist i pregledan kako zbog sigurnosti prometa tako i zbog sprjeCavanja nastajanja i
Sirenja pozara na njemu. Stoga je obvezno ¢iS¢enje zemljiSnog pojasa uz ceste od lakozapaljivih tvari,
odnosno, onih tvari koje bi mogle izazvati pozar ili omoguciti odnosno olaksati njegovo Sirenje.
Izvrsitelj: Opéina Sopje, strucne sluzbe

I
Strucna sluzba Op¢ine Sopje, VZO Sopje i DVD-a sa podrucja Opcine upoznat ¢e sa sadrzajem ovoga
Provedbenog plana sve pravne subjekte koji su istim predvideni kao izvrSitelji pojedinih zadataka.
VZO Sopje i DVD-a sa podruc¢ja Opcine saciniti ¢e [zvjesée o provedenim mjerama.

IV.
Sredstva za provedbu obveza Opcine Sopje koje proizlaze iz ovoga Provedbenog plana, osigurat ¢e se
do visine utvrdene Proracunom Op¢ine Sopje za 2023. godinu.

V.
Provedbeni plan unaprjedenja zastite od pozara Opéine Sopje za 2023. godinu donosi se na temelju
Godisnjeg provedbenog plana unapredenja zastite od poZara za podrucje VirovitiCko-Podravske zupanije za
2023.g. KLASA: 245-01/22-01/08 URBROJ: 2189/1-03/03-22-4 od 15. prosinca 2022.g

VI
Op¢éinsko vije¢e Opcine Sopje jednom godisnje razmatra izvjeSce o stanju provedbe Provedbenog
plana.

VII.
Izvjes¢e o stanju provedbe godisnjeg Provedbenog plana unaprjedenja zastite od pozara Opc¢ine Sopje
dostavlja se Vatrogasnoj zajednici Viroviticko-Podravske Zupanije.

VIIL
Ovaj Provedbeni plan stupa na snagu prvi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Sopje.
KLASA:245-01/23-01/2 PREDSJEDNIK
URBROJ:2189-10-01/1-23-2 OPCINSKOG VIJECA
Sopje, 13. veljace 2023. SiniSa Hrgovi¢,v.r.
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AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1.

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne Novine broj 86/08, 61/11, 4/18 1 112/19), ¢lanka 42. Statuta Op¢ine Sopje (Sluzbeni
glasnik Opé¢ine Sopje broj 1/21 i 2/22) a u skladu s Proracunom Opcine Sopje za 2023. godinu, Op¢inski
nacelnik Opc¢ine Sopje, donosi

PLAN PRIJMA U ,SLUZBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE SOPJE ZA 2023. GODINU

Clanak 1.
Ovim Planom prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Sopje za 2023. godinu, (dalje u
tekstu: Plan prijma) utvrduje se stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta i potreban broj sluzbenika i
namjestenika na neodredeno vrijeme za 2023. godinu.

Clanak 2.
Stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta, potreban broj sluzbenika i namjeStenika na neodredeno
vrijeme odgovarajuce strucne spreme i struke za 2023. godinu prikazani su u Tablici 1. koja se nalazi u privitku
ovog Plana i ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 3.
Ovaj Plan stupa na snagu prvi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Sopje.

OPCINSKI NACELNIK OPCINE SOPJE

KLASA:112-01/23-02/1 NACELNIK
URBROJ:2189/10-02/1-23-1

Sopje, 10. sije¢nja 2023. Berislav Andros, bacc.oec.,v.1.
Tablica 1.

PLAN PRIJMA U ,SLUZBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE SOPJE ZA 2023. GODINU

Broj Stvarno stanje Potreban broj
Red. sistematiziranih popunjenosti sluZzbenika/namjestenika na
broj Naziv radnog mjesta radnih mjesta radnih mjesta neodredeno vrijeme u 2023.g.
1. Procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela 1 1 0
2. Visi referent za opée poslove 1 1 0
3. Financijsko -ra¢unovodstveni
referent 1 1 0
Referent - Komunalni redar 1 0 1
5. Komunalni radnik 1 1 0
Komunalni radnik na odrZavanju 1 1 0
Cistoce
7. Spremac/ica 1 1 0
Ukupno 7 6 1
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Na temelju Clanak 26. stavka 5. Zakona o sustavu strateSkog planiranja i upravljanja razvojem
Republike Hrvatske (Narodne novine, broj 123/17, 151/22), ¢lanka 22. stavka 3. Uredbe o smjernicama za
izradu akata strateSkog planiranja od nacionalnog znacaja i od znacaja za jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave (Narodne novine, broj 89/18) i Clanka 42. Statuta Op¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik
Op¢ine Sopje, broj 1/21 1 2/22), Op¢inski nacelnik Opcine Sopje, dana 30. sijecnja 2023. godine donosi

ODLUKU
o donosenju Godisnjeg izvjeS¢a o provedbi Provedbenog programa
Opéine Sopje za 2022. godinu

L
Donosi se GodiSnje izvjeSée o provedbi Provedbenog programa Opcéine Sopje za 2022. godinu (u
daljnjem tekstu: Godisnje Izvjesée). GodiSnje izvjesce je izvjesée o provedbi mjera, aktivnosti i projekata te
ostvarivanju pokazatelja rezultata iz kratkoroc¢nih akata strateSkog planiranja. Godisnje izvjes¢e obuhvaca
razdoblje od 01.01.2022. godine do 31.12.2022. godine.

II.

Godisnje izvjeSce izraduje se u svrhu ispunjavanja obaveze utvrdene ¢lankom 26. stavka 5. Zakona o
sustavu strateSkog planiranja i upravljanja razvojem Republike Hrvatske (»Narodne novine«, broj 123/17,
151/22), kojim se propisuje kako Jedinica podrucne (regionalne) samouprave izvjescuje godisnje regionalnog
koordinatora o izvrSenju provedbenog programa. Navedenim ¢lankom utvrduju se dva medusobno povezana
akta strateSkog planiranja Provedbeni program Op¢ine i Godisnje izvjes¢e o provedbi provedbenog programa
Op¢ine.

I11.
Godisnje izvjeSCe objavit ¢e se na sluzbenoj stranici Opc¢ine i dostupno je javnosti u skladu sa
odredbama Zakona o sustavu strateSkog planiranja.

Iv.

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Opéine Sopje.
KLASA:300-01/21-01/01 NACELNIK
URBROJ:2189-10-02/1-23-7
Sopje, 30. sije¢nja 2023. Berislav Andros, bacc.oec.,v.1.

3.

Na temelju Clanak 26. stavka 4. Zakona o sustavu strateSkog planiranja i upravljanja razvojem
Republike Hrvatske (Narodne novine, broj 123/17, 151/22), ¢lanka 23. Uredbe o smjernicama za izradu akata
strateSkog planiranja od nacionalnog znacaja i od znacaja za jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave (Narodne novine, broj 89/18) i ¢lanka 42. Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Opéine Sopje,
broj 01/21 i 2/22) Op¢inski nacelnik Opcine Sopje, dana 31.01.2023. godine donosi

ODLUKU
o donosenju I. Izmjena i dopuna Provedbenog programa Opcine Sopje
za razdoblje od 2021. do 2025. godine

L
Ovom Odlukom donose se 1. Izmjene i dopune Provedbenog programa Opéine Sopje za razdoblje od
2021. do 2025. godine sukladno usvojenom Proracunu Op¢ine Sopje za 2023. godinu i projekcije za 2024. i
2025. godinu.
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I1.
I. Izmjene i dopune Provedbenog programa sastavni su dio ove Odluke te ¢e se objaviti na sluzbenoj
web stranici Op¢ine i dostupne su javnosti u skladu sa odredbama Zakona o sustavu strateSkog planiranja.

I
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Opc¢ine Sopje.
KLASA: 001-01/23-01/1 NACELNIK
URBROJ: 2189-10-02/1-23-1
Sopje, 31. sije¢nja 2023. Berislav Andros, bacc.oec.,v.1.
4

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine, broj 10/97., 107/07.,
94/13., 98/19. 1 57/22) i ¢lanka 42. Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sopje, broj 1/21 i 2/22),
nacelnik Opcine Sopje, donosi

ODLUKU
o razrjeSenju i imenovanju ¢lanova Upravnog vijeéa
Djecjeg vrtica Bambi Sopje

1. Razrjesuju se duznosti ¢lanovi Upravnog vijec¢a Djecjeg vrtica Bambi Sopje, koji su imenovani kao
predstavnici osnivaca:

- Zeljko Jane¢i¢

- Kristina Benkovic.
2. Za clanove Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica Bambi Sopje iz reda osnivaca, imenuju se:

- Josip Marekovic,

- Ivica Baran,;.

3. Clanovi Upravnog vije¢a Djegjeg vrtiéa Bambi Sopje iz to¢ke 2. ove Odluke imenuju se na rok do isteka
mandata ¢lanova Upravnog vijeca Djecjeg vrtica Bambi Sopje.

4. Ova Odluka stupa na snagu prvi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Sopje.

KLASA: 007-01/23-01/1 NACELNIK
URBROJ: 2189-10-02/1-23-1
Sopje, 14. veljace 2023. Berislav Andros, bacc.oec.,v.1.

IZDAVAC: Opéinsko vijeée Opéine Sopje
Redakcijski servis i usluge: Jedinstveni upravni odjel Opéine Sopje
Tisak: JUO op¢ine Sopje, 33525 Sopje, Kralja Tomislava 20
Izdavanje Sluzbenog glasnika ne smatra se poduzetnickom djelatno$céu
i ne podlijeze oporezivanju sukladno odredbama ¢lanka 6.stavka 3. Zakona o
porezu na dodanu vrijednost (NN br. 47/95, 106/69, 164/98,
105/99, 54/00, 73/00, 48/04 i 82/04)

Objavljeno na web-stranicama Op¢ine Sopje: www.sopje.hr
BESPLATNI PRIMJERAK
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