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1.
Na temelju ¢lanka 15. Odluke o socijalnoj skrbi na podrucju Opcine Sopje (Sluzbeni glasnik Opcine
Sopje, 9/22 1 2/25) i ¢lanka 42. Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Opcine Sopje, broj 1/21 1 2/22),
Nacelnik Op¢ine Sopje, donosi

ODLUKU
o jednokratnoj nov¢anoj naknadi za novorodeno dijete za 2026. godinu

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduju se uvjeti, nacin ostvarivanja prava na jednokratnu nov¢anu naknadu za
novorodeno dijete te visina jednokratne nov¢ane naknade za 2026. godini.

Clanak 2.

Pravo na jednokratnu nov¢anu naknadu ostvaruju obitelji u kojoj oba roditelja ili samohrani roditelj
odnosno posvojitelji, odnosno skrbnici malodobnog djeteta koji su drzavljani Republike Hrvatske s
prijavljenim prebivaliStem na podrucju opc¢ine Sopje za koje se podnosi zahtjev za isplatu jednokratne
novcane naknade i to za novorodeno dijete koje ima prijavljeno prebivaliSte na podruc¢ju opéine Sopje.

Clanak 3.
Visina jednokratne novCane naknade za novorodeno dijete iznosi 700,00 eura.

Clanak 4.

Postupak za ostvarivanje prava iz ove odluke pokre¢e se podnoSenjem zahtjeva roditelja
Jedinstvenom upravnom odjelu op¢ine Sopje na propisanom obrascu u roku od 6 mjeseci od dana rodenja
djeteta za koje se trazi naknada.

Uz zahtjev podnositelj je duzan priloziti slijede¢u dokumentaciju:

- izvadak iz matice rodenih ili rodni list za novorodeno dijete,

- uvjerenje o prebivaliStu djeteta (ne starija od 30 dana od dana podnoSenja zahtjeva),

- uvjerenje o prebivaliStu od oba roditelja, skrbnika, posvojitelja i samohranog roditelja (ne starija od 30
dana od dana podnoSenja zahtjeva),

- rjesenje o skrbniStvu odnosno odluka o zasnivanju posvojenja,

- broj rauna na koji ¢e se izvrsiti uplata.

Clanka 5.
O zahtjevu iz stavka 1. ovog ¢lanka odlucuje Rjesenjem Jedinstveni upravni odjel Opcéine Sopje. O
zalbi protiv rjeSenja jedinstvenog upravnog odjela odlucuje nadlezno upravno tijelo Viroviticko-podravske
Zupanije.

Clanak 6.
Ova Odluka objaviti ¢e se u Sluzbenom glasniku Op¢ine Sopje, a primjenjuje se od 01. sijecnja
2026. godine.

KLASA: 551-02/25-01/1 NACELNIK
URBROJ: 2189-10-02/1-25-1
Sopje, 19. prosinca 2025. Berislav Andros, bacc.oec.,v.1.
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2.
REPUBLIKA HRVATSKA
VIROVITICKO-PODRAVSKA ZUPANIJA
OPCINA SOPJE

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/25-01/1
URBROJ: 2198-10-02/1-25-1
Sopje, 23. prosinca 2025.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj 75/21), ¢lanka 2.
Naputka o brojcanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine,
broj 132/21) i ¢lanka 42. Statuta Opc¢ine Sopje (Sluzbeni glasnik Op¢ine Sopje, broj 1/21 1 2/22), nacelnik
Opcine Sopje, donio je

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Sopje

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata (u daljnjem tekstu:
Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Nacelnika, Opc¢inskog vije¢a Opéine Sopje te
broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Sopje.

Clanak 2.
Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada
tijela iz ¢lanka 1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojcane oznake
predmeta, na pojedinim vlastitim aktima i primljenim pismenima i to kako slijedi:

0
DRZAVA, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I UPRAVA
00 DRZAVA
001 STRATESKO PLANIRANJE
001-01 01 Planiranje 1 strategije - opcenito
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002 PRAVNI SUSTAV
002-01 01 Razvoj pravnog sustava - opéenito

003 DRZAVNA IMOVINA
003-01 01 Drzavna imovina

004 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE
004-01 01 Ljudska prava i temeljne slobode

006 POLITICKE STRANKE
006-01 01 Politicke stranke - opéenito

007 USTANOVE
007-01 01 Ustanove
007-02 01 Osnivanje, ustroj 1 djelatnosti ustanova

Imenovanje i razrjeSenje clanova upravnih vijeca ustanova,
007-03 01 o _
suglasnosti na imenovanja

008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristup informacijama
008-02 01 Izvjes¢a i zahtjevi za pristup informacijama

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01 01 Pracenje 1 provedba propisa o zastiti osobnih podataka
009-02 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka

01 DRZAVNO UREDENJE
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010 GRB, ZASTAVA I HIMNA
010-01 01 Grbovi, zastave i himne-opc¢enito
011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI
011-01 01 Ustav, zakon i drugi propisi
011-02 01 Misljenja 1 oitavanja na propise, obavijesti
012 IZBORNI SUSTAV
012-01 01 Izbori — opéenito
012-02 01 Financiranje politi¢kih aktivnosti, izborne promidzbe i dr.
012-03 01 Opc¢insko izborno povjerenstvo
012-03 02 Biracki odbor
013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA

GRAPANA U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I
LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog izjasnjavanja
013-02 01 Savjetovanje sa javnoscu

014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA
014-01 01 Teritorijalna razgranicenja
014-02 01 Ulice i trgovi

016 NACIONALNE MANJINE
016-01 01 Nacionalne manjine —opcenito

TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA
02
TIJELA

024 JEDINICE LOKLANE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

024-01 01 Organizacija 1 rad Opc¢inskog vijeca — opéenito
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024-01 02 Sjednice Op¢inskog vijeca, pozivi, zapisnici, prisege i ostalo
024-02 01 Statut, statutarne Odluke
024-02 02 Poslovnik o radu
024-03 01 Organizacija i rad Op¢inskog nacelnika-opcenito
024-03 02 Akti Op¢inskog nacelnika koji nisu svrstani pod neku drugu klasu
024-04 01 Organizacija i rad Jedinstvenog Upravnog odjela-opcenito
024-05 01 Radna tijela Op¢inskog vije¢a-opcéenito
024-05 02 Povjerenstva, komisije-opcenito
028 PUCKI PRAVOBRANITELJ I POSEBNI
PRAVOBRANITELJI
028-01 01 Poslovi puckog pravobranitelja i posebnih pravobranitelja
029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA
029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i1 drugih radnih tijela
029-01 02 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova radnih skupina
03 UPRAVNO POSLOVANJE
030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKA RADA
030-01 01 Organizacija rada i rad tijela (izvjeS¢a o radu, planovi, sporazumi)
PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE I
031 DRUGE USLUGE, TEHNICKI I POMOCNI POSLOV]I,
OZNAKE I OBAVIJESTI
031-01 01 Op¢enito
031-02 01 Natpisne i oglasne ploce
031-03 01 Postanske usluge
031-04 01 Tjelesna zastita
031-05 01 Usluge ¢iS¢enja i odrzavanja
031-06 01 Ugostiteljske usluge
031-07 01 Odrzavanje voznog parka
032 INFORMACIJSKO - DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE
032-01 02 Sluzbena glasila i druga struc¢na literatura
033 TISKANJE I UMNOZAVANJE MATERIJALA
033 01 Tiskanje, umnozavanje i uvezivanje materijala i ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
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034-01 01 Upravni postupak i upravni spor-opcenito
034-02 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 01 Uredsko poslovanje - opcenito
035-02 01 Plan klasifikacijskih oznaka i plan broj¢anih oznaka
035-03 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036-01 01 Arhiviranje predmeta 1 akata - opcenito
036-01 02 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu
037 OVJERE
Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika, ovjere poslovnih
037-01 01 J p1sa, potpisa, prijepisa, p jere p
knjiga
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
038-01 01 Pecati, zigovi i Stambilji - opcenito
039 UPRAVLJANJE KVALITETOM
039-01 01 Upravljanje kvalitetom - op¢enito
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
040-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u akata - opcenito
041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada — opcéenito
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I
REVIZIJA
042-01 01 Unutarnje kontrole u javnom sektoru 1 revizija
043 UPRAVNA INSPEKCIJA
043-01 01 Upravna inspekcija — opéenito

043-01 02 Inspekcijski nadzor-opéenito




Broj 10 Sluzbeni glasnik 29. prosinac 2025.

044 OSTALI NADZORI
044-01 01 Ostali nadzori
05 PREDSTVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH
TIJELA
Predstavke 1 prituzbe gradana, organizacija civilnog drustva, udruga
050-01 01
1 ostalo
052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE
052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe - opCenito
053 MOLBE I PRIJEDLOZI
053-01 01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnom tijelu
06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061-01 01 Javne nagrade i priznanja Opc¢ine
07 VJERSKE ZAJEDNICE
070 ODNOS DRZAVE I VJERSKIH ZAJEDNICA
070-01 01 Odnosi sa vjerskim zajednicama
08 DUZNOSNICI
081 DUZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
081-01 01 Duznosnici- op¢enito
081-02 01 Prava i obveze duznosnika —op¢enito
1 RAD I RADNI ODNOSI
10 ZAPOSLJAVANJE
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
100-01 01 Politika zaposljavanja
100-02 01 Zaposljavanje stranih drzavljana
100-03 01 Zaposljavanje osoba s invaliditetom
11 RADNI ODNOSI
112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM
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U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR O DJELU,

DOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01 01 Zasnivanje 1 prestanak radnog odnosa — opéenito
112-01 02 Plan prijema
112-02 01 Rjesenje o prijemu na radno mjesto na neodredeno vrijeme
112-02 02 RjeSenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika
112-02 03 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-03 01 Rjesenje o prijemu na radno mjesto na odredeno vrijeme
112-03 02 RjeSenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika
112-03 03 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-04 01 Ugovor o djelu
112-05 01 Prekovremeni rad
112-06 01 Vjezbenici — natjecaj za radno mjesto
112-06 02 RjeSenje o prijemu vjezbenika
112-06 03 Rjesenje o rasporedu vjezbenika
112-06 04 RjeSenje o produzenju vjezbeniCkog staza

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA,

113 OBUSTAVE RADA
113-01 01 Radno vrijeme— opcéenito
113-02 01 Bolovanje
113-03 01 Rjesenje o godisnjem odmoru
113-03 02 RjeSenje o placenom i neplacenom dopustu
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST
114-01 01 Radni sporovi
114-02 01 Disciplinska odgovornost 1 postupak
114-03 01 Materijalna odgovornost
115 ZASTITA NA RADU
115-01 01 Zastita na radu — opcenito
115-01 02 Uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti
115-01 03 Ozljeda na radu

116 INSPEKCIJA RADA
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116-01 01 Inspekcija rada - opcenito

117 RADNI STAZ
117-01 01 Evidencije o radnom stazu
117-02 01 Minuli rad

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
118-01 01 Struc¢na sprema 1 kvalifikacije

119 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,

OCJENJIVANJE I OSTALO
119-01 01 Ocjenjivanje sluzbenika i namjeStenika
12 PLACE

120 STJECANJE PLACE
120-01 01 Rjesenje o placi
120-02 01 Dodaci na placu

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada — op¢enito
121-02 01 Sluzbena putovanja
121-03 01 Pomo¢ za slucaj bolesti i smrti u obitelji
121-03 02 Pomo¢ u sluc¢aju rodenja djeteta
121-04 01 Jubilarne nagrade
121-05 01 Otpremnine
121-06 01 Naknada za topli obrok
121-07 01 Regres za godisnji odmor
121-08 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-09 01 Isplata Bozi¢nice, Uskrsnice, dara za djecu

13 STRUCNO USAVRSAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE
130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA
Struc¢no usavr$avanje, tecajevi, savjetovanja i stru¢na putovanja -
130-01 01 .
opcenito

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

132-01 01 Vjezbenici, pripravnici i struc¢na praksa — opéenito
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133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133-01 01 Drzavni ispit
133-02 01 Strucni ispiti 1 drugi ispiti
14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 01 Mirovinsko osiguranje (rjesenje o mirovini, podaci o MIO)
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I KOLEKTIVNI
UGOVORI
150 SINDIKATI
150 01 Sindikati - opcéenito
152 KOLEKTIVNI UGOVORI
152 01 Ovjera i evidencija kolektivnih ugovora
2 UNUTARNJI POSLOVI
21 JAVNA SIGURNOST
211 SIGURNOST U PROMETU
211-01 01 Prometno redarstvo — opcéenito
211-01 02 Prometni prekrsaji
22 OSOBNA STANJA GRADANA
220 PREBIVALISTE I BORAVISTE GRAPANA
220-01 01 Prebivaliste i boraviste gradana, promjene adrese
23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI
230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA
230-01 01 Udruge - op¢enito
230-02 01 Upis 1 upis promjena, izvadak, zapisnici
230-02 02 Projekti udruga
231 JAVNA OKUPLJANJA
231-01 01 Najave okupljanja, osiguranje i ostalo
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
240 CIVILNA ZASTITA
240-01 01 Civilna zastita i spaSavanje

11
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Mjere 1 aktivnosti u sustavu civilne zaStite — zapisnici, pravilnici,
240-02 01
planovi
240-03 01 StoZeri civilne zaStite
240-04 01 Operativne snage sustava civilne zastite
241 UZBUNIVANJA I OBAVJESCIVANJA
241-01 01 Sustav za uzbunjivanje i obavjes¢ivanje, obuka i vjezbe i ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE
242-01 01 Inspekcijski nadzor u podrucju civilne zastite
245 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA
245-01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija
245-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara
246 ZASTITA I SPASAVANJE
246-01 01 Zastita 1 spasavanje
246-02 01 Elementarne (prirodne) nepogode
25 VATROGASTVO
250 USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGSNIH
POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA
Osnivanje i rad vatrogasnih organizacija, vatrogasna tehnika i
250-01 01 '
oprema i ostalo
250-02 01 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika
250-02 02 Suglasnosti na statute
254 INSPEKCIJSKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA
254-01 01 Inspekcijski nadzor u sustavu vatrogastva
3 GOSPODARSTVO
30 GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA
300 GOSPODARSKO PLANIRANJE
300-01 01 Gospodarstvo - opéenito
301 GOSPODARSKA KRETANJA

12
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301-01 01 Gospodarska kretanja
304 PODRUCJA OD POSEBNE DRZAVNE SKRBI I OTOCI
304-01 01 Podrucja od posebne drzavne skrbi 1 otoci
31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNISTVO
310 INDUSTRIJA 1 RUDARSTVO
310-01 01 Industrija i rudarstvo - opéenito
310-02 01 KoriStenje plina - koncesije
310-03 01 Proizvodnja i prerada energetskih mineralnih sirovina
311 PODUZETNISTVO, OBRT I ZADRUGARSTVO
311-01 01 Malo i srednje poduzetniStvo, obrtnistvo i ostalo
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETEREINARSTVO,
32 LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO 1
ZASTITA MORA TE STOCARSTVO
320 POLJOPRIVREDA
320-01 01 Poljoprivreda —opcenito
320-01 02 Raspolaganje poljoprivrednim zemljiStem
321 SUMARSTVO
321-01 01 Sumarstvo - opéenito
322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA
322-01 01 Veterinarstvo 1 zaStita zivotinja-opc¢enito
323 LOVSTVO
323-01 01 Lovstvo - op¢enito
324 RIBARSTVO
324-01 01 Ribarstvo-opc¢enito
325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA
325-01 01 Vodno gospodarstvo — opcenito
325-02 01 Upravljanje vodnim dobrom i njegovo koristenje
325-03 01 Sustavi navodnjavanja

13
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325-04 01 Javna vodoopskrba i javna odvodnja
33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM
330 UNUTARNJA TRGOVINA
330-01 01 Unutarnja trgovina-opcéenito
334 TURIZAM
334-01 01 Turizam - opéenito
335 UGOSTITELJSTVO
335-01 01 Ugostiteljstvo-opcenito
335-02 01 Usluge u domacinstvu i na OPG-u
34 PROMET I KOMUNIKACIJE
340 CESTOVNI PROMET
340-01 01 Cestovni promet — opcenito
340-01 02 Cestovni promet-izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture
344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I POSTANSKE
USLUGE
344-01 01 Postanske usluge
344-02 01 Elektronicke komunikacije
345 RIJECNI PROMET
345-01 01 Rije¢ni promet - opcenito
35 PROSTORNO UREPENJE, ZASTITA OKOLISA I PRIRODE
350 PROSTORNO UREDENJE
350-01 01 Prostorno uredenje - op¢enito
Prostorni plan
350-02 01 _
uredenja
Urbanisticki plan
350-02 02 .
uredenja
Izvjesce o stanjuu
350-02 03
prostoru
350-03 01  [[zrada i donoSenje prostornih planova nove generacije - opcenito
350-03 02  [zrada i donoSenje DPPR-a

14
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350-03 03  [[zrada i donoSenje PPPO
350-03 04  [[zrada i1 donoSenje UPU drZzavnog znacaja
350-03 05 [lzrada i donosenje PPZ/PPGZ
350-03 06  |[zrada i donoSenje UPU Zupanijskog znacaja
350-03 07  [lzrada i donoSenje PPUG/PPUO
350-03 08  [zrada i donoSenje GUP
350-03 09 |l[zrada i donoSenje UPU (lokalna razina)
350-03 11 [Opcenito o transformaciji prostornih planova
350-03 13  [Transformacija PPPPO
350-03 15  [Transformacija PPZ/PPGZ
350-03 17  [Transformacija PPUG/PPUO
350-03 18  [Transformacija GUP
350-03 19  [Transformacija UPU/DPU/PUP (lokalna razina)
350-03 21 [Opcenito o stavljanju izvan snage prostornih planova
350-03 22 [Stavljanje izvan snage DPPR-a
350-03 23 [Stavljanje izvan snage PPPPO
350-03 24 (Stavljanje izvan snage UPU drzavnog znacaja
350-03 25  Stavljanje izvan snage PPZ/PPGZ
350-03 26  [Stavljanje izvan snage UPU Zupanijskog znacaja
350-03 27  [Stavljanje izvan snage PPUG/PPUO
350-03 28  [Stavljanje izvan snage GUP
350-03 29  [Stavljanje izvan snage UPU/DPU/PUP (lokalna razina)
350.03 31 Izrada 1 donoSenje izmjena i dopuna prostornih planova nove
generacije — opcenito
350-03 32  [[zrada i donoSenje izmjene i dopune DPPR-a
350-03 33  [[zrada i donoSenje izmjene i dopune PPPPO
350-03 34  [[zrada i donoSenje izmjene 1 dopune UPU drzavnog znacaja
350-03 35  [Izrada i donoSenje izmjene i dopune PPZ/PPGZ
350-03 36  |lzrada i donoSenje izmjene i dopune UPU Zupanijskog znacaja
350-03 37  [lzrada i donoSenje izmjene i dopune PPUG/PPUO
350-03 38 |lzrada i donoSenje izmjene i dopune GUP
350-03 39  |lzrada i donoSenje izmjene i dopune UPU/DPU/PUP (lokalna razina)
350-03 50  [[zrada i donoSenje PPIGP
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350-03 51  [lzrada i donoSenje izmjene i dopune PPIGP
350-03 52 Stavljanje izvan snage PPIGP
351 ZASTITA OKOLISA
351-01 01 Zastita okoliSa - opcenito
351-01 02 Studije utjecaja na okoli§
351-02 01 Gospodarenje otpadom
351-03 01 Poslovi inspekcije zastite okoliSa
GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA
36 VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
360 POSLOVI U GRADITELJSTVU
360-01 01 Poslovi gradenja — opc¢enito
360-01 02 Potvrde o uredno izvrSenim ugovornim obvezama
361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA
361-01 01 Gradnja objekata — opcenito
361-02 01 Izrada 1 narucivanje projektne dokumentacije
361-02 02 Izdavanje uvjeta/potvrda o uskladenosti glavnog projekta
361-03 01 Gradevinska dozvola
361-03 02 Lokacijske dozvole
361-03 03 Parcelacijski elaborat
361-03 04 Rjesenje o utvrdivanju gradevne Cestice
361-03 05 Uporabne dozvole
361-03 06 Rjesenja o izvedenom stanju
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
362-01 01 Gradevinska inspekcija-opéenito
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 01 Komunalni poslovi — op¢enito
363-01 02 Suglasnost za prekope cesta 1 javnih povrSina
363-02 01 Komunalne djelatnosti - opéenito
363-02 02 OdrZavanje nerazvrstanih cesta
363-02 03 Odrzavanje groblja
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363-02 04 OdrZzavanje javne rasvjete
363-02 05 TrZnica
363-02 06 Odlaganje i odvoz komunalnog otpada
363-02 07 Koncesije
363-03 01 Komunalna naknada - utvrdenje zaduzenja fizickih osoba
363-03 02 Komunalna naknada - utvrdenje zaduzenja pravnih osoba
363-03 03 pravne osobe Opomene
363-03 04 Prisilna naplata komunalne naknade
363-04 01 Komunalno redarstvo — op¢enito
363-05 01 Zakup javnih povrSina — opcenito
363-05 02 Zakup javne povrsine za oglasavanje
363-05 03 Zakup javne povrsine za terase ugostiteljskih objekta
363-05 04 Zakup javnih povrSina - natjecaj
363-05 05 Zakup javnih povrSina — opomene Zakup
363-05 06 javnih povrS$ina — prisilna naplata
363-06 01 Komunalni doprinos - novogradnja
363-06 02 Komunalni doprinos - legalizacija
363-06 03 Opomene
363-06 04 Prisilna naplata
363-07 01 Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada
363-07 02 Opomene
363-07 03 Prisilna naplata
363-08 01 Evidencije umrlih — oCevidnik
363-08 02 Dodjela grobnih mjesta — zahtjevi i rjeSenja
363-08 03 Rjesenja o grobnoj naknadi — izjave i rjeSenja
16308 04 Opomene grobne
naknade
363-08 05 Opomene i prisilna naplata grobnog mjesta
364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
364-01 01 Procjena trziSne vrijednosti nekretnina
364-02 01 Vodenje baze podataka trziSta nekretnina
37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
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ZBRINAVANJE I STAMBENI ODNOSI
371 STAMBENI ODNOSI
371-01 01 Stambeni odnosi — op¢eniti
371-01 02 Evidencija objekata
372 POSLOVNI PROSTOR
372-01 01 Poslovni prostori javnopravnih tijela (koristenje)
372-01 02 Zakup poslovnih prostora
372-02 01 Pravo prvokupa
373 REPREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD
POSEBNOM ZASTITOM
373-01 01 Objekti pod posebnom zastitom - opéenito
GOSPODARSKA DOGADPANJA, PROMIDZBA I
38 MARKETING, TEHNOLOSKI RAZVOJ,
INTELEKTUALNO VLASNISTVO, STANDARDI I
TEHNICKI NORMATIVI
382 PROMIDZBA I MARKETING
382-01 01 Promidzba i marketing
39 ENERGETIKA
390 ISTRAZIVANJA U PODRUCJU ENERGETIKE
390-01 01 Istrazivanja u podrucju energetike - opcenito
ISTRAZIVANJE I EKSPLOTACIJA U PODRUCJU
392 NAFTNOG RUDARSTVA I GEOTERMALNE VODE ZA
ENERGETSKE SVRHE
Istrazivanje 1 eksploatacija u podru¢ju naftnog rudarstva i
392-01 01
geotermalne vode za energetske svrhe
4 FINANCIJE
40 FINANCIJE (OPCENITO)
400 FINANCIJSKO — PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 Financijsko-planski dokumenti, op¢enito
400-02 01 Financijski planovi
400-03 01 Plan nabave
400-04 01 Periodi¢ni obracuni
400-05 01 Zavr$ni racuni
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400-06 01 Proracun
401 KNJIGOVODSTVENO - RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE
401-01 01 Knjigovodstveno-racunovodstveno poslovanje - opéenito
401-02 01 Racunski plan
401-03 01 Racuni — rezijski troskovi
401-04 01 Ugovori o cesiji
402 FINANCIRANJE
402-01 01 Financiranje - opc¢enito
402-02 01 Financiranje drustvenih djelatnosti — redovito /natjecaj
402-02 02 Financiranje drustvenih djelatnosti — izvanredno/izravno
402-03 01 Refundacije
402-04 01 Financiranje iz proracuna - opéenito
402-04 02 Financiranje pravnih osoba - donacije
402-05 01 Financiranje iz fondova i prijave projekata
403 KREDITIRANJE
403-01 01 Krediti — op¢enito
403-02 01 Jamstva
403-03 01 Potrazivanje
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine — op¢enito
406-01 02 Javna nabava EOJN
406-01 03 Jednostavna nabava
406-01 04 Osnovna sredstva
406-01 05 Sredstva opreme
406-01 06 Sitni inventar
406-01 07 Inventure
406-02 01 Obvezni odnosi — ugovori
41 JAVNE FINANCIJE
410 POREZI 1 TROSARINE
410-01 01 Porezi — opcenito
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410-02 01 Spomenicka renta
410-02 02 Spomenicka renta - oslobadanja
Spomenicka renta
410-02 03
opomene
Prisilna naplata duga s osnova spomenicke
410-02 04
rente
410-03 01 Porez na kuée za odmor — razrez
410-03 02 Porez na ku¢e za odmor — opomene
410-03 03 Porez na kuée za odmor —prisilna naplata
411 DOPRINOSI
411-01 01 Doprinosi - op¢enito
415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH
OBAVEZA
415-01 01 Naplacivanje poreza, doprinosa, ovrhe i ostalo
419 FISKALIZACIJA
419-01 01 Poslovi prac¢enja naplate poreza
42 JAVNI RASHODI
420 REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE
420-01 01 Regresi, premije i kompenzacije - opcenito
421 DONACIJE, SUBVENCIJE Il HUMANITARNA POMOC
421-01 01 Donacije, subvencije i humanitarne pomoc¢i — opéenito
422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM
422-01 01 Kreditna zaduzenja
423 GUBICI, SANACIJE, STECAJEVI I LIKVIDACIJE
423-01 01 Gubici, sanacije, stecajevi, likvidacije
43 DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA
432 POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA
432-01 01 Procedure o blagajnickom poslovanju
432-02 01 Vodenje propisane evidencije
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432-03 01 Kontrola i nadzor
44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
442 FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA 1Z
FONDOVA EUROPSKE UNIJE
442-01 01 Upravljanje i kontrola koristenja sredstava
442-02 01 Savjetovanja i1 edukacije
45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
450 BANKARSTVO
450-01 01 Bankarstvo
450-02 01 Garancije
450-03 01 Zajmovi 1 krediti
450-04 01 Kamate
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 Osiguranje - opc¢enito
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
470 FINANCIJSKI NADZOR
470-01 01 Financijska revizija
470-02 01 Fiskalna odgovornost
470-03 01 Proracunski nadzor
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI,
DEMOGRAFIJA I OBITELJ
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA
500-01 01 Zdravstvena zaStita - opéenito
501 MJERE I VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE
501-01 01 Mjere i vrste zdravstvene zastite — opcenito
502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 01 Pravo na zdravstvenu zastitu
504 INCIDENTNA I KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA
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504-01 01 Incidentna i krizna zdravstvena stanja
504-02 01 Mjere 1 preporuke za suzbijanje epidemija i pandemija

54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR

543 OSTALOQ IZ ZDRAVSTVA
543-01 01 Sanitarna zastita- opéenito
543-02 01 Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije 1 deratizacije
543-03 01 Zastita od buke
543-03 02 Produljenje radnog vremena
543-04 01 Mrtvozornici — odluke 1 imenovanja

55 SOCIJALNA SKRB

550 SOCIJALNA SKRB (opéenito)
550-01 01 Socijalna skrb - opéenito
550-02 01 Standardi socijalnih potreba
550-03 01 Hrvatski crveni kriz

551 SUSTAYV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA
551-01 01 Sustav socijalne skrbi i demografija — opéenito
551-02 01 Nov¢ane pomo¢i za opremu djeteta
551-02 02 Novcéane pomoc¢i za troSkove stanovanja
551-02 03 Novc¢ane pomo¢i za nabavu ogrjeva
551-02 04 Jednokratne novC€ane pomoci
551-02 05 Ostale pomo¢i

56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOIJNIH INVALIDA

I ZRTAVA RATA
ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA 1Z DOMOVINSKOG
561
RATA

561-01 01 Zastita hrvatskih branitelja iz domovinskog rata-opcenito

564 SPOMEN-OBILJEZJA
564-01 01 Grobovi 1 spomen-obiljezja

6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I
RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

60 OBRAZOVANJE

601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 01 PredSkolski odgoj i obrazovanje — opc¢enito

22



Broj 10 SluZbeni glasnik 29. prosinac 2025.

601-02 01 Ustanove predskolskog odgoja

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
602-01 01 Osnovno obrazovanje
602-01 02 Srednje obrazovanje
602-01 03 Visokoskolsko obrazovanje

604 STIPENDIRANJE
604-01 01 Stipendiranje — op¢éenito
61 KULTURA
610 MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE
610-01 01 Kulturne manifestacije
610-02 01 Komemoracije 1 zalosti
610-03 01 Obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma

611 KULTURNO I UMJETNICKO STVARALASTVO
611-01 01 Kulturno 1 umjetnicko stvaralastvo - opcéenito

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
612-01 01 Zastita kulturne bastine
612-02 01 Spomenici
612-02 02 Arheoloska nalazista
612-02 03 Arheoloski nadzor

614 MEDIJI
614-01 01 Mediji — opcenito
614-02 01 Radio
614-03 01 Televizija

62 SPORT

620 SPORT
620-01 01 Sport - opcenito

622 RAZVOJ SPORTA
622-01 01 Razvoj sporta — odrzavanje sportske infrastrukture
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65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO
650 INFORMATIKA
650-01 01 Informacijski sustavi
650-02 01 Informaticka oprema
7 PRAVOSUDE
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
701-01 01 Odvjetnistvo 1 pravna pomo¢
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV
740-01 01 Parni¢ni postupak — opcéenito
740-02 01 Izvanparni¢ni postupak - opcenito
740-03 01 Ovrsni postupak - opcéenito
740-04 01 Postupci osnivanja i obnove zemljiSne knjige - opéenito
740-05 01 PrekrSaji-opcéenito
740-06 01 Uknjizba nekretnina u drzavnom vlasniStvu
740-07 01 Kazneni postupak-opcenito
VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ,
9 GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVIL, FONDOVI
EUROPSKE UNIJE I OSTLAI POSLOVI
90 EUROPSKI POSLOVI
901 KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE
Strateski 1 operativni dokumenti 1 programi za koriStenje sredstava
901-01 01
EU
91 VANJSKI POSLOVI
912 POLITICKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
912-01 01 Politic¢ki odnosi sa inozemstvom
92 GEOFIZIKA
920 HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST
920 01 Hidrologija
93 GEODETSKO — KATASTARSKI POSLOVI
932 KATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA
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932-01 01 Katastarska izmjera — rjeSenje
932-01 02 Uknjizba - rjeSenje
932-01 03 Izrada geodetskih elaborata
933 KATASTAR INFRASTRUKTURE
933-01 01 Katastarska izmjera — opcéenito
933-01 02 Katastar infrastrukture - op¢enito
933-01 03 Geodetski poslovi- izjave 1 suglasnosti
938 CUVANJE I KORISTENJE PODATAKA
938-01 01 Cuvanje i koristenje podataka - opéenito
939 NACIONALNA INFRASTRUKTURA PROSTORNIH
PODATAKA
939-01 01 Poslovi vezani uz Nacionalnu infrastrukturu prostornih podataka
94 IMOVINSKO - PRAVNI POSLOVI
940 IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I VLASNISTVU
JLP(R)S
940-01 01 Imovinsko-pravni poslovi — opéenito
940-02 01 Darovanje nekretnina
940-03 01 Uknjizba prava vlasniStva
940-04 01 Pravo sluZznosti
o> PRIJENOSI U DRZAVNO VLASNISTVO I
NAKNADIVANJE ODUZETE IMOVINE
942-01 01 Prijenosi u drzavno vlasnistvo - opcenito
942-02 01 Naknada i povrat oduzete imovine
943 IZVLASTENJA
943-01 01 IzvlasStenje — opcenito
944 GRAPEVINSKO ZEMLJISTE
944-01 01 Gradevinsko zemljiSte — opéenito
944-02 01 Prijenos u vlasniStvo Op¢ine (grad. zeml;.)
945 IMOVINSKO - PRAVNI POSLOVI U VEZI S
POLJOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM
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945-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa poljoprivrednim zemljiStem
946 IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI U VEZI SA SUMAMA 1
SUMSKIM ZEMLJISTEM
946-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa Sumama i Sumskim zemljisStem
95 STATISTIKA
950 ORGANIZACIJA 1 METODE
950-01 01 Statistika — op¢enito
97 EUROPSKA UNIJA
970-01 01 | Clanstvou EU
970-02 01 Projekti
970-03 01 Projektno financiranje
972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA
972-01 01 Strategije regionalnog razvoja
972-02 01 Zupanijske razvojne strategije
972-03 01 Strategije razvoja urbanih podrucja
972-04 01 Lokalne razvojne strategije
977 SURADNJA S JEDNICIMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
Suradnja s jedinicama lokalne i1 podruc¢ne (regionalne) samouprave
977-01 01 ‘
- opcenito
98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA
983-01 01 Dodjela bespovratnih sredstava - opcenito
084 IZVRSAVANJE I UPRAVLJANJE UGOVORIMA O
DODJELI BESPOVRATNIH SREDSTAVA
IzvrSavanje i1 upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih
984-01 01 .
sredstava - opcenito
989 POSEBNA PITANJA
989-01 01 Posebna pitanja - opc¢enito
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99 OSTALO
990 OSTALO
990-01 o1 Djelatnosti koje se po sadrzaju ne mogu uvrstiti u podgrupe od 000-
989 (bilo 001)
Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se 1 broj¢ane oznake tijela Opcine Sopje 1 broj¢ane oznake stvaratelja i
primatelja akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Sopje kako
slijedi:

Red. | Naziv odjela, celnika i radnog mjesta | Brojcana | Brojcana oznaka tijela,
broj oznaka ustrojstvene jedinice i
referenta
Predstavnicko tijelo
1. | OPCINSKO VIJECE 01 2189-10-01
Predsjednik Op¢inskog vijeca 2189-10-01/1
Zamjenik predsjednika Opc¢inskog 2189-10-01/2
vijeca
Izvrsno tijelo
2. | OPCINSKI NACELNIK 02 2189-10-02
Opc¢inski nacelnik 2189-10-02/1
3. JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE SOPJE 03 2189-10-03
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela 2189-10-03/1
Visi referent 2189-10-03/2
Financijsko raCunovodstveni referent 2189-10-03/3
Referent - komunalni redar 2189-10-03/4
4. OPCINSKO IZBORNO 04 2189-10-04
POVJERENSTVO
Clanak 4.

Stupanjem na snagu ovoga Plana klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaratelja i
primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Sopje prestaje vaziti Plan klasifikacijskih oznaka
1 brojcanih oznaka stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Sopje (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Sopje, broj 10/21, 10/23 i 1/24).

27



Broj 10 Sluzbeni glasnik 29. prosinac 2025.

Clanak 5.
Ovaj Plan objaviti ¢e se u Sluzbenom glasniku Opc¢ine Sopje, a stupa na snagu 01. sijeCnja 2026.
godine.

NACELNIK

Berislav Andros, bacc.oec.,v.r.

3.

Temeljem cClanka 36. Zakona o zastiti zraka (Narodne novine, broj 127/19, 57/22 i 136/24) i ¢lanka 42.
Statuta Opcine Sopje (Sluzbeni glasnik Opcine Sopje, broj 1/21 i 2/22), Nacelnik Opéine Sopje, donosi,

ODLUKU
o potrebi provedbe mjerenja posebne namjene odnosno procjene razine onecisé¢enosti

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduju se razlozi, sadrzaj, razdoblje i nacin financiranja mjerenja posebne namjene na
podrucju Opcine Sopje, u zoni utjecaja pogona u vlasnistvu trgovackog drustva D&D Novaki, Marka
Bosnjaka 14, Novaki.

Clanak 2.
Mjerenja posebne namjene provode se na zahtjev Drzavnog inspektorata Republike Hrvatske, Podru¢ni
ured Osijek, Ispostava u Virovitici (KLASA: 351-01/25-10/1385, URBROJ: 443-02-01-17-25-5) sukladno
¢lanku 36. Zakona o zastiti zraka (Narodne novine, broj 127/19, 57/22 1 136/24).

Clanak 3.
Mjerenja posebne namjene provest ¢e ispitni laboratorij ovlasten za mjerenje kvalitete zraka, na nacin i
metodama propisanim Zakonom o zastiti zraka i Pravilnikom o prac¢enju kvalitete zraka (Narodne novine,
broj 72/20). Mjerenja posebne namjene sadrzavat ¢e mjerenja i analizu ukupne talozene tvari (UTT).

Clanak 4.
Mjerenja posebne namjene obavljati ¢e se svaki mjesec u ukupnom trajanju od 12 mjeseci.
Tocan pocCetak mjerenja definirat ¢e se nakon provedene nabave usluge mjerenja posebne namjene.
Provoditelj mjerenja obvezan je u roku 30 dana od zavrSetka tromjesecja dostaviti izvjestaj o tom ciklusu
mjerenja te zavrsni izvjestaj nakon zavrSetka svih mjerenja.

Clanak 5.
Ako se mjerenjem utvrdi prekomjerna onecis¢enost zraka, a onecis¢ivac je poznat, troSkove mjerenja snosit
¢e oneciséivac, a ukoliko onecis¢ivac nije poznat, troSkove ¢e snositi Opéina Spoje. Za provedbu ove
Odluke bit ¢e osigurana sredstva u proracunu za 2026. godinu.
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Clanak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenim glasniku Op¢ine Spoje.
KLASA: 351-01/25-01/7 NACELNIK
URBROJ: 2189-10-02/1-25-1
Sopje, 24. prosinca 2025. Berislav Andros, bacc.oec.,v.r.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Sopje, izdaje Opéina Sopje
Adresa: Kralja Tomislava 20, 33525 Sopje, telefon: (033)400-384
e-mail: opcinasopje@gmail.com
Izdavanje Sluzbenog glasnika ne smatra se poduzetni¢kom djelatnoscéu
i ne podlijeze oporezivanju sukladno odredbama ¢lanka 6.stavka 3. Zakona o
porezu na dodanu vrijednost (NN br. 47/95, 106/69, 164/98,
105/99, 54/00, 73/00, 48/04 i 82/04)
Objavljeno na web-stranicama Op¢ine Sopje: www.sopje.hr
BESPLATNI PRIMJERAK
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